A

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Graditeljsko-geodetske $kole Osijek, sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10, 19/14), te Uredbi o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj
78/11, 106/12,130/13,19/15 i 119/15), ravnatelj Darko Psihistal, mag. cin., dana 12. svibnja 2016.
godine, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
GRADITELJSKO-GEODETSKE SKOLE OSIJEK

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi GRADITELISKO-GEODETSKE SKOLE
OSIJEK (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nagin i rokovi praéenja i naplate prihoda
i primitaka Skole.

Vlastiti prihodi koje Skola naplaéuje su:
1. Prihodi od zakupa prostora i opreme
2. Prihodi od pruzanja usluga
3. Prihodi od prodaje opreme koja je izvan upotrebe

Ako su prihodi ugovoreni u vrijednosti vecoj od 20.000,00 kuna godiSnje, s kupcem se

ugovara instrument osiguranja placanja.

2 N Clanak 2.
— Procedura iz ¢lanka 1. ove Procedure izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim ;
propisom nije drugacije odredeno:
Rb(:_d AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka
Racunovodstvu Ravnatelj/ ¢ A 3

5 potrebnih za izdavanje Tajnittvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
racuna
Izdavanje/izrada ra¢una Racun
i unos podataka u sustav Knjiga Izlaznih Os.gm (S oon

Z TG i . Racunovodstvo prijema potrebne
(knjizenje izlaznih racuna, dokisitsentaole
racuna) Glavna knjiga

== 3. | Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racéun Bl ;d;x:la:‘:d BEboe
\? 4. | Slanje izlaznog ratuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste e (2()>\(11jznr: i

5. E\fldentlranje naplacenih e e Knjiga 1zlz'1.zmh raCuna, Tiedno

prihoda Glavna knjiga
3 ; Izvadak po poslovnom

g | “eeajo napialopuilios | oo imovedstvo | ratnw/Blagainiiki Tjedno

analitika) Ls e P ;
izvjeStaj-uplatnice

Ul e sty Izvod otvorenih

7. | dospjelih i nenaplac¢enih | Racunovodstvo ctavaba Mjese¢no
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i :

8. | izdavanje opomena i Raé;:.(:l Y?t‘i;tm/ Op.re;int]:;: b s Mjesecno
opomena pred tuzbu i P A
Donosenje odluke o Odluka isilnoi

9. | prisilnoj naplati Ravnatelj a i Tijekom godine

SaN T naplati potraZivanja

potrazivanja




Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo/lzabra } Petnaest (15) dana
10. | potrazivanjauskladus | niodvjetnicki Q‘V’ﬁ:“ {iﬁ?;“;;‘:‘ﬂ'(‘ak"d nakon donoenja
: Ovr$nim zakonom ured R Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni dunik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovr¥ni
postupak kod javnog biljeznika.
Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

R:rd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje % i s Prije zastare
E: podataka o poslovnom Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice potrafivania
raCunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena kartica
2 Prikupljanje dokumentacije Racunovodstvo ili raduni/ obracun Prije zastare
" | za ovrsni postupak kamata /opomena s potraZivanja
povratnicom
Racunovodstvo/ R Najkasnije
3 Izrada prijedloga za ovrhu Thniton ovrjl?: régglg::l:gﬁfszlfdu b i
' ik Izabrani odvjetnicki | " PSR M | od pokretanja
ured J J _postupka
S L Prijedlog za ovrhu
4. O\.(_lera PO Ravnatelj Opéinskom sudu ili Prema potrebi
prijedloga za ovrhu iabnatn tiliesaikn
i Najkasnije
e p'r_gedloga g Tajnistvo/ Izabrani ik dva (2) dana
5. | ovrhu Opéinskom sudu ili odviethitkiuted Knjiga izlazne poste i SGAP
javnom biljezniku priiedloga
Najkasnije
$01 dva (2) dana
6. l?ostaya pravor.nocmh Rac¢unovodstvo Pravomo¢no rjesenje od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI pravomoénih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

KLASA:401-01/16-01/1
URBROJ:2158-44-16-1
U Osijeku, 12. svibnja 2016.




