Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,,Narodne novine* broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.- ispravak, 90/11., 16/12., 86/12.,
94/13 i 152/14).), te ¢lanka 46. Statuta Graditeljsko-geodetske Skole Osijek, nakon provedene
rasprave na Nastavnickom vije¢u, Vijeéu uéenika i Vijeéu roditelja, Skolski odbor
Graditeljsko-geodetske Skole Osijek na 28. sjednici odrzanoj 22. prosinca 2015. godine
donosi

PRAVILNIK
0 kuénom redu

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) provode se sukladno
Zakonu o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, propisima donesenim na temelju
zakona, Statuta Skole, Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira zivot i rad u srednjoj Skoli.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose
se na muske i zenske osobe.

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Skole, pravila i obveze ponasanja u
unutarnjem i vanjskom prostoru $kole, radno vrijeme, obveze nastavnika i u¢enika, dezurstva,
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve 0sobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 4.

Ucenici, nastavnici 1 ostali radnici obvezni su u $koli doli¢no se ponasati na na¢in da
izbjegnu svaki oblik neprihvatljivog ponasSanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja u bilo
kojem obliku.

Clanak 5.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni
upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na oglasnoj plo¢i Skole i objavljuje na
mreznoj stranici Skole.



I1. RADNO VRIJEME
Clanak 6.

Skolska zgrada otvorena je od 6.30 do 19.30 sati.

Nastava se odvija u dvije smjene.

Prvo zvono za prijepodnevnu smjenu je od 0-tog sata u 7:10 sati, a za
poslijepodnevnu od 0-tog u 13:10 i oznacava ulazak uéenika u ucionicu i pripremu za rad na
nastavi.

Prva smjena je prijepodnevna od 0-tog sata, koji zapocinje u 7:10 sati i traje do kraja
6. sata, koji zavrSava u 13:10 sati.

Druga smjena je poslijepodnevna od O-tog sata, koji zapocinje u 13:10 i traje do kraja
6. sata, koji zavrSava u 19.10 sati.

Clanak 7.

Radno vrijeme nastavnika odredeno je rasporedom sati. 5
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti, kao 1 u drugim iznimnim

slu¢ajevima o Cemu odlucuje ravnatel; Skole. ' . . '
Radno vrijeme strucnih suradnika i,voditelja smjene prilagodeno je odgojno-
obrazovnom radu i organizaciji nastave u Skoli i istaknuto je na vratima njihovih ureda.

I11. OBVEZE NASTAVNIKA
Clanak 8.

Nastavnici koji prema rasporedu sati rade prve sate /zadnje sate u smjeni, obvezni su
neposredno pred pocetak nastave, odnosno na kraju nastave pregledati ucionicu i utvrditi
ispravnost iste.

Ukoliko uoce nedostatke koji onemogucavaju redovito odrzavanje nastave duzni su o
tome izvijestiti dezurnog nastavnika, odnosno dezurno pomoéno-tehnicko osoblje radi
otklanjanja nedostataka.

Clanak 9.

Nastavnici su obvezni pravovremeno pripremiti se za nastavni sat.

Clanak 10.

Nije dozvoljeno bez nadzora nastavnika uc¢enike upucivati po didakti¢ku opremu i
materijal ili ih za vrijeme nastave upucivati na fotokopiranje priprava za nastavu, testova i sl.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga

kaZnjavati udaljavanjem sa nastave.

U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik moze uputiti u¢enika pedagogu,
voditelju smjene ili ravnatelju, o emu se obavezno vode sluzbene biljeske.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima
u najvecoj tiini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.



Clanak 11.

U vremenu predvidenom za informacije nastavnik / razrednik je duzan biti dostupan
roditeljima zainteresiranima za razgovor. Raspored prijema roditelja na informacije dostupan
je na internetskoj stranici skole.

Ukoliko je razrednik odsutan roditelj ¢e se obratiti zamjenskom razredniku.

U posebnim okolnostima, koje Ravnatelj ocjeni kao opravdane, razrednik moze biti
izuzet duznosti prijema pojedinog roditelja na informacije. U takvim situacijama roditelju se
omogucavaju informacije kod zamjenika razrednika.

Na zamolbu ili zahtjev roditelja/ skrbnika ucenika nastavnici su duzni istog primiti na
razgovor i saslusati u dogovorenom terminu.

Termin za razgovor s roditeljem/ skrbnikom se ne smije odrediti za vrijeme
odrzavanja nastave, odnosno trajanja nastavnog sata nastavnika.

Clanak 12.

Kljuceve ucionica, praktikuma i radionica koji se nalaze u zbornici ili u uredu
voditelja nastave koriste nastavnici prema rasporedu sati, a poslije nastave duzni su ih vratiti
na mjesto. Klju¢evima svih skolskih prostorija raspolazu radnici na odrzavanju Skole.

Clanak 13.

Nastavnici dezuraju prema rasporedu dezurstva nastavnika, svakodnevno od 7 do 19
sati.

DeZurni nastavnici obvezni su nadzirati red u $kolskoj zgradi, rad dezurnog ucenika,

kontinuirano suradivati s deZurnim uc¢enikom, a svoja zapazanja upisati u knjigu
dezurstva u zbornici.

Clanak 14.

Nastavnici su obvezni redovito provjeravati oglasnu plo¢u u zbornici, internetsku
stranicu Skole i svoju elektronicku postu da bi se upoznali s eventualnim izmjenama
rasporeda ili vaznom obavijesti u vezi s organizacijom nastave.

Nastavnik koji iz opravdanog razloga ne moze biti prisutan na sjednici kolegijalnog
tijela, duzan je naknadno se informirati o sadrzaju i svim bitnim odlukama koje su na sjednici
donesene.

IV. OBVEZE UCENIKA
Clanak 15.

Ucenici su obvezni na vrijeme dolaziti u Skolu 1 pohadati nastavu.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju pric¢ekati pocetak iduceg sata.

Samo u iznimnim opravdanim slucajevima ucenik putnik moze nakon zvona u¢i u
ucionicu i ukljuciti se u rad.

Status ucenika-putnika utvrduje ravnatelj na pocetku Skolske godine na temelju
potvrde i izvoda iz voznoga reda koju mu ucenik/roditelj/skrbnik dostavi. Razrednik je o
statusu ucenika putnika duzan napraviti zabiljesku u e-dnevniku.



Clanak 16.

O opravdanosti zakaSnjenja ucenika na sat odlucuje predmetni nastavnik.
Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima
u najvecoj tisini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 17.

Za vrijeme boravka u $koli ucenici su duzni pazljivo odnositi se spram opreme i ostale
Skolske imovine, kao i spram imovine ostalih uc¢enika i radnika Skole.

Pazljivi odnos podrazumijeva da ucenici neée unistavati, otudivati ili na drugi naéin
Stetiti imovini iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Ucenici su obvezni ¢uvati opremu i nastavna sredstva.

Clanak 18.

Ucenici su obvezni Cuvati racunala i drugu raCunalnu opremu za vrijeme boravka u
informatic¢koj ucionici 1 u ostalim prostorima Skole.
Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.
Ucenicima prilikom koriStenja raunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze i
interneta) nije dozvoljeno:
- slati elektroni¢kom postom poruke nepocudnog sadrzaja
- komunicirati s drugim osobama na nac¢in neprimjeren dobi uc¢enika
- pregledavati usluge i sadrzaje neprimjerene njihovom uzrastu.
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.

Clanak 19.

U ucionici svaki ucenik ima svoje mjesto rada/sjedenja prema rasporedu koje je
dogovorio s razrednikom 1ili u iznimnim slu€ajevima s predmetnim nastavnikom koje moze
promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika za njegovom satu. Nije
dozvoljeno svojevoljno mijenjanje mjesta sjedenja u ucionici.

Kod napustanja ucionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari u vlasnistvu ili posjedu u¢enika za vrijeme
njihova boravka u Skoli.

5 Ugenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze ne zadrzavajuéi se u Skoli i oko
Skole.

Clanak 20.

Ucenici se na priredbama, izlozbama, pri posjeti muzejima i sl. trebaju ponasati
pristojno, ne ¢initi nista $to bi ometalo priredbu, izvodace programa i ostale posjetitelje.

Ucenici se moraju ponasati primjereno 1 pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjeStajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju postujuc¢i kuéni red i/ili druge propise
objekta u kojem borave.

Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.



Clanak 21.

Za vrijeme trajanja izvanucioni¢ke nastave (izleta/ekskurzija i dr.) u¢enici su obvezni
disciplinirano izvrS$avati upute nastavnika, voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju
udaljiti od grupe.

Clanak 21.

U skolskim radionicama ucenici nose radno odijelo i duzni su pridrzavati se naputaka
nastavnika i mjera zaStite na radu.

Clanak 23.

U medusobnim odnosima ucenici su se duzni ponaSati pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Clanak 24.

Neprihvatljivim ponasanjem uéenika Skole smatra se:
povreda dostojanstva druge osobe omalovazavanjem, vrijedanjem ili Sirenjem neistina i
glasina o drugom uceniku ili djelatnika skole, uznemiravanje uéenika ili djelatnika skole
odnosno druge aktivnosti koje izazivaju nelagodu u drugih osoba kao i poticanje drugih
ucenika na neprihvatljiva ponaSanja.

Clanak 25.

Ucenici su obvezni voditi rauna o osobnom zdravlju, izgledu, urednosti i higijeni te u
Skolu dolaziti uredni, €isti, pristojno 1 prikladno odjeveni.

Ucenik je neprikladno odjeven/a ukoliko u skolu dolazi :
- unecistoj, neurednoj 1 prozirnoj odjeci;
- u prekratkim majicama, haljinama, suknjama, kratkim hlacama;
- golih ili polugolih leda, otkrivenih ramena ili stomaka i sa dekoltiranim izrezima;
- u pripijenim tajicama uparenim sa kratkim ili neprikladnim majicama;
- bosi, u papucama ili japankama;
- uodjeci s uvredljivim 1/ili nepristojnim porukama, rije¢ima, znakovima

ili slikama;

Ucenici su obvezni pridrzavati se pravila ponaSanja i odijevanja za vrijeme svih
Skolskih nastavnih i izvannastavnih aktivnosti, kao i1 za vrijeme sve€anih prigoda (svecana
podjela svjedodzbi o zavrSetku Skolovanja), putovanja i sli¢nih aktivnosti u organizaciji
Skole.

U svim slu¢ajevima kada se ucenik ne bude pridrzavao navedenih odredbi i pravila,
nastavnik ¢e ucenika poslati Skolskom pedagogu i/ili ravnatelju skole i/ili voditelju Skole 1/ili
razredniku i/ili deZurnom nastavniku, a ovaj poslati kué¢i da zamijeni odjec¢u/obucu, upisati
izostanak 1 razlog te obavijestiti roditelje/staratelje, a razrednik ¢e te sate klasificirati kao
neopravdane.



V. DEZURSTVA

Clanak 26.

Ucenici dezuraju u ulaznom holu skole i u svakom razrednom odjelu.

Za dezuranje malodobnih ucenika u ulaznom holu skola je obvezna pribaviti
suglasnost njihovih roditelja.

Za vrijeme dezurstva na ulazu ucenici nadziru ulaz svih osoba u prostor skole, prema
potrebi stranke upucuju na trazena mjesta, dezurnom nastavniku prijavljuju sumnjive pojave,
neprimjereno ponaSanje ucenika i unoSenje opasnih predmeta, te obavljaju ostale poslove
prema uputama razrednika, te dezurnih i predmetnih nastavnika.

Nije dozvoljeno okupljanje i zadrzavanje ostalih u¢enika u prostoru dezurnog ucenika
u holu, te bilo kakvo ometanje ucenika u obvezama dezurstva.

Clanak 27.

Za vrijeme deZurstva u razrednom odjelu ucenici prijavljuju nenazo¢ne ucenike na
nastavi, odrzavaju red u uéionici, drze uéionicu i plocu urednom i ¢istom, te obavljaju ostale
poslove utvrdene ovim kuénim redom i prema uputama nastavnika.

Na pocetku nastave dezurni ucenik treba pregledati ucionicu i eventualne
nepravilnosti prijaviti nastavniku.

Dezurni u€enici duzni su svoje obveze izvrsavati redovito i odgovorno.

U slucaju potrebe za zamjenom, deZurni u¢enik moZe se zamijeniti samo uz suglasnost
dezurnog nastavnika.

Clanak 28.

U slucaju ako nastavnik ne dode na sat, deZurni uc¢enik ¢e nakon 10 minuta od pocetka
sata 0 tome obavijestiti dezurnog nastavnika, voditelia smjene, pedagoga ili ravnatelja, kako
bi se u slucaju odsustva nastavnika nastava mogla organizirati odgovarajucom zamjenom.

VI. ODMORI

Clanak 29.

Mali odmor traje 5 minuta izmedu dva Skolska sata, a namijenjen je predahu ucenika i
nastavnika 1 pripremi za rad na idu¢em nastavnom satu.

Clanak 30.

Veliki odmor je izmedu 3. 1 4. nastavnog sata, a traje 15 minuta.
Veliki odmor namijenjen je odmoru ucenika i nastavnika.



Clanak 31.

Za vrijeme svakog odmora nastavnici zakljucavaju ucionice, a u¢enici su izvan
ucionica.

VIl. ZABRANE
Clanak 32.

U prostoru Skole i okoliSu zabranjuje se:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusenje

- nosenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.

- unosenje i konzumiranje alkohola, narkotika i opijata

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unos$enje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama

- ostecivanje 1 uniStavanje panoa u razredu ili hodniku

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu osim potrebnog nastavnog pribora
- unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- na bilo koji nacin onecis¢enje prostora Skole i okolisa.

Clanak 33.

U skoli je potpuno zabranjeno pusenje (ukljucujuéi i e-cigarete) u svim prostorima i u
Skolskom dvoristu.

Nastavnici su duzni upozoravati uc¢enike na zabranu pusenja.

Ukoliko ucenici ne poStuju zabranu pusenja, deZurni nastavnik je obvezan o tome
izvijestiti pedagoga, voditelja smjene ili ravnatelja, radi poduzimanja daljnjih mjera.

Pusenje u Skoli smatra se teSkim krSenjem odredbi kuénog reda.

Aktivnosti kojima je cilj usvajanje zdravijeg i kvalitetnijeg Zivota bez puSenja provodi
Povjerenstvo za provodenje preventivnog programa protiv ovisnosti, koje se za svaku $kolsku
godinu imenuje Godi$njim planom i programom rada.

Clanak 34.

Zabranjeno je unosenje u Skolski prostor i konzumiranje alkoholnih pi¢a i drugih
sredstava ovisnosti. 5
Clanak 35.

Predmetni nastavnik ¢e, bez odgode, poslati pedagogu ili ravnatelju punoljetnog
ucenika koji je na nastavi pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti.

Ako je malodobni ucenik na nastavi pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava
ovisnosti, predmetni nastavnik ¢e, bez odgode, pozvati roditelja u¢enika, a ucenika ¢e poslati
pedagogu ili ravnatelju.



Clanak 36.

Zabranjeno je u Skolu unositi oruzje, eksplozivna sredstva i1 druge predmete kojima se
ugrozava sigurnost ljudi.

Sve sumnjive predmete koji se uoce u skolskoj zgradi zabranjeno je dirati.

Obveza je svakog pojedinca (ucenika i zaposlenika) sumnjive predmete i pojave
odmah nakon uocavanja prijaviti dezurnom nastavniku.

UcCenici se ne smiju zadrzavati u zbornici, uredu ravnatelja, pedagoginje,
racunovodstva bez nazo¢nosti sluzbene osobe.

Clanak 37.

Ucenicima nije dopuSteno koriStenje mobitela na nastavom satu (razgovor, igrice,
slanje poruka, fotografiranje i snimanje, sluSanje glazbe 1 sl.) Osim mobitela nije dopusteno
koristenje 1 drugih elektronic¢kih uredaja na nastavnom satu (fotoaparat, MP3 i sl.)

Ukoliko ucenik ne postupi u skladu sa prethodnim stavkom ovog ¢lanka nazocni
profesor ovlaSten je istome oduzeti mobitel, odnosno drugi elektroni¢ki uredaj, a radi
neometanja hastave.

Clanak 38.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, dezurni nastavnik ili ravnatelj
udaljit ¢e iz prostora Skole.

VIII. STETE

Clanak 39.

Svaku pric¢injenu $tetu na opremi, Skolskoj zgradi i u $kolskom dvoristu ucenik je
duzan nadoknaditi.

Nastalu Stetu zapisnicki konstatiraju deZurni nastavnik, voditelj smjene 1 tajnik.

Zapisnikom se prema trziSnim cijenama u vrijeme nastanka Stete utvrduje 1 priblizan
iznos Stete.

Ukoliko se za nastalu Stetu ne utvrdi krivac, za Stetu u ucionici solidarno odgovaraju
svi u€enici razrednog odjela, za Stetu na zajednickim prostorima solidarno odgovaraju svi
ucenici u smjeni u kojoj je Steta nastala, a ukoliko se ne moze utvrditi niti vrijeme nastanka
Stete, za Stetu solidarno odgovaraju svi ucenici skole.

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da ucenici pravovremeno Stetu otklone ili
namire uplatom na rac¢un Skole.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40

Pravila ovog kuc¢nog reda u svezi dolicnog ponaSanja, odgovornog odnosa prema
opremi i prostoru i u svezi s naknadom $tete pri¢injene na opremi i prostoru primjenjuju se na
odgovaraju¢i nacin 1 na ucenike na izletima i1 ekskurzijama koji se provode u organizaciji
Skole.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i poCinje se primjenjivati osmog dana od dana objave
na oglasnoj plo¢i u zbornici, oglasnoj plo¢i za ucenike 1 internetskoj stranici Skole.

Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu od 30.
rujna 2009.

KLASA: 602-03/15-08/11 PREDSJEDNICA
URBROJ: 2158-44-15-3 SKOLSKOG ODBORA
Osijek, 28. prosinca 2015 Zorica Skrobié¢, dipl. ing. grad.

Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici Skole, te na oglasnim plo¢ama za
ucenike i u zbornici dana 29. prosinca 2015. godine. Stupio je na snagu 7. sije¢nja 2016.
godine.

RAVNATELJ
Darko Psihistal, mag. cin.



