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I. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

 

a) NAZIV I SJEDIŠTE 

 

Graditeljsko –geodetska škola Osijek 

Osijek, Drinska 16a 

 

b) ADRESA, ŽUPANIJA 

 

Drinska 16a, 31 000 Osijek, Osječko-baranjska županija 

 

c) ŠIFRA     14-060-509 

 

d) UKUPNI BROJ UČENIKA  423 

e) UKUPNI BROJ ODJELA  19  

 

f) UKUPNI BROJ DJELATNIKA  u radnom odnosu  

41 nastavnik u radnom odnosu  

ravnatelj 

tajnica  

pedagoginja  

knjižničar 

računovotkinja 

administratorka 

blagajnica 

2 radnika na održavanju objekta i opreme (domara) 

6 spremačica 

 Za potrebe izvođenja nastave strukovnih predmeta iz područja geodezije angažiran je i 1 dipl. ing. 

geodezije kao vanjski suradnik.  

 

 

g) OBRAZOVNA PODRUČJA – programi i trajanje obrazovanja po godinama 

 

Nastava je za redovne učenike organizirana prema izvođenju dvije vrste programa i to: 

4 - godišnji program obrazovanja za zanimanja tehničara, za stjecanje srednje stručne 

spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo i geodezija  

3 - godišnji program obrazovanja za zanimanja u obrtništvu, za stjecanje srednje 

stručne spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo i geodezija, te 

obrazovnom strukovnom sektoru: Osobne usluge, usluge zaštite i druge usluge 

(program soboslikar-ličilac JMO i ličilac-soboslikar). 

 

Obrazovanje odrasli provodi se na zahtjev gospodarskih subjekata i temeljem javnih 

natječaja koje provodi Hrvatski zavod za zapošljavanje. 
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II. MATERIJALNO-TEHNIČKI UVJETI RADA  

 

 

a) PROSTORNI UVJETI – ZGRADA 

 

 Graditeljsko-geodetska škola Osijek ima sjedište u Osijeku u Drinskoj ulici 16a.  Školska zgrada 

izgrađena je 1980. godine. Smještena je na otvorenom južnom dijelu Grada Osijeka na zemljištu površine 

15.840 m
2
.  

 Zgrada, ukupne površine oko 5.872 m
2
, predstavlja jedinstvenu građevinsku cjelinu sastavljenu od 

više dilatacija. U središnjem, okruglom, dvokatnom dijelu zgrade smještene su učionice, knjižnično-

obavijesni centar, kabineti nastavnika, zbornica i kancelarije. U prizmenim dijelovima zgrade nalaze se 

radionice za praktičnu nastavu i športska dvorana.  

 U istoj zgradi sjedište je i Građevinskog fakulteta Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera iz Osijeka, 

kome pripada posebna prizemna dilatacija u istočnom dijelu zgrade i dio prostora u centralnom dijelu. 

Fakultet koristi 34,22 % ukupne površine školske zgrade. 

 Prostorije tajništva i računovodstva Škole smještene su u u prizemlju centralnog dijela školske 

zgrade, te su lako dostupne učenicima, nastavnicima, roditeljima i ostalim strankama. Zbornica, ured 

ravnatelja, pedagoga, voditelja i kabineti nastavnika nalaze se na I. odnosno II. katu uz učionice. 

 Športska dvorana ima ukupnu površinu parketa i gledališta 782,40 m
2
, a na 263 m

2 
su pomoćne 

prostorije (hodnici, svlačionice, sanitarne prostorije, kabineti nastavnika TIZK, spremište za rekvizite).  

 Na prostranom okolišu oko školske zgrade su športska igrališta, parkirališta, prilazne ceste i 

travnjaci. 

 Ukupno gledajući prostorni uvjeti u cjelosti zadovoljavaju potrebe naše Škole za rad u dvije 

smjene. Kada se iz školske zgrade iseli Građevinski fakultet, Školi će ostati na raspolaganju dodatne tri 

učionice te će se steći uvjeti za rad u jednoj smjeni. 

 Kontinuirano se ulaže u održavanje zgrade, na način da se uređuju pojedini prostori ali nakon 35 

godina od izgradnje cijeli prostor spreman je za detaljnu adaptaciju.  

 

b) UČIONIČKI PROSTOR 

 

 Nastava u našoj Školi se održava u dvije smjene u 15 (klasičnih i specijaliziranih) učionica ukupne 

površine 1055 m
2
 , koje su smještene na I. i II. katu, te u radionicama za praktičnu nastavu ukupne 

površine 302 m
2
. U knjižnično-obavijesnom centru, koji je u centralnom dijelu u prizemlju, nalazi se: 

knjižnica, prostor za grupni rad i manja dvorana za projekcije, na ukupnoj površini 206 m
2
.  

Radionice za praktičnu nastavu smještene su u prizemlju u posebnoj dilataciji. Uz radionice su 

posebni sanitarni čvorovi i kabineti za nastavnike, stručne učitelje i suradnike u nastavi. Prostor zahtjeva 

adaptaciju. 

  

c) OPREMLJENOST PROSTORA 

 

 Teorijska nastava izvodi se u specijaliziranim učionicama i praktikumima struke. Praktična 

nastava se izvodi u školskim radionicama i na gradilištima gospodarskih subjekata. 

Za potrebe nastave u školi imamo tri inforamtičke učionice, jedna je opremljena s 30, druga s 18 

računala, te treća s 15 računala. U 8 učionica i u MMC-u nalaze se LCD projektori. I ove školske godine 

planiramo nastaviti opremanje škole suvremenim ICT tehnologijama. Praktična nastava se izvodi u 

školskim radionicama koje su opremljene s optimalno potrebnom opremom za zanimanja zidar, 

keramičar-oblagač, monter suhe gradnje i soboslikar-ličilac, odnosno ličilac-soboslikar. 

Športsku dvoranu opremamo uglavnom od sredstava iznajmljivanja dvorane. 

U knjižnici je početkom školske godine evidentirano ukupno 7723 knjige, te 15 naslova stručnih i 

popularno-znanstvenih časopisa. 

 Knjižnično-obavijesni centar opremljen je sa 3 računala za izvannastavne aktivnosti, te za ostali 

grupni i individualni rad učenika i ZV «pametnom pločom» za izvođenje nastave. 

 Opremanje knjižnično-obvijesnog centra je iz donacija i vlastitih sredstava. 
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III. UČENICI 

 

Tablični prikaz broja učenika i odjela 

Razred 
Broj upisanih 

učenika 

Od upisanih 

djevojke 

Broj učenika 
Od ponavljači 

djevojke 

Teškoće 

ponavljača u razvoju 

    

1.a1 30 15 3 1  

1.a2 28 10 3 1  

1.b 28 3 - -  

1.c 27 8 - - 1 

1.d 22 3 2 1 1 

Ukupno 135 39 7 2 2 

2.a1 20 14 -   

2.a2 17 9 -   

2.b 24 9 -   

2.c 27 5 -   

2.d 22 - 2  1 

Ukupno  110 37 2 - 1 

3.a 23 13 - -  

3.b 19 6 - -  

3.c 21 9 1 1  

3.d 16 - 1 - 2 

3.e 15 - - - 2 

3.f 12 - - -  

Ukupno  106 28 2 1 4 

4.a 27 13  -  

4.b 22 3 1 -  

4.c 23 7  -  

Ukupno  72 23 1 - 
 

UKUPNO 

 
423 127 12 4 7 
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Prikaz broja učenika po programima u razredima 

 

 

1. trogodišnji programi – razred – zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj uč. 

1. D Keramičar oblagač 

Ličilac - soboslikar 

13 

9 

2. D Keramičar – oblagač  22 

3. D Keramičar – oblagač 

Moter suhe gradnje 

9 

7 

3. E Soboslikar ličilac JMO 15 

3. F Zidar JMO 12 

  UKUPNO 87 

 

 

2.četverogodišnji programi – razred- zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj uč. 

l. A1 arhitektonski tehničar  30 

 A2 Arhitektonski tehničar 28 

 B građevinski tehničar  28 

 C geodetski tehničar  27 

  UKUPNO 113 

2. A1 arhitektonski tehničar  20 

 A2 arhitektonski tehničar 17 

 B građevinski tehničar  24 

 C geodetski tehničar 27 

  UKUPNO 88 

3. A građevinski tehničar  23 

 B arhitekotonski tehničar  19 

 C geodetski tehničar 21 

  UKUPNO 63 

4. A arhitektonski tehničar 27 

 B građevinski tehničar  22 

 C geodetski tehničar 23 

  UKUPNO 72 

  SVEUKUPNO 336 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 

 

IV. DJELATNICI   na dan 23. rujna 2014. 

PREZIME I IME 
STR. 

SPR. 

ZAVRŠENA 

ŠKOLA-

FAKULTET 

ZVANJE ZANIMANJE 

Staž 

30.9. 

2014

. 

GOD. 

ROĐ. 

RADNI 

ODNOS 

RAVNATELJ 

1. Pšihistal Darko VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. tj.odgoja  

kineziterapeje 
nastavnik TZK 20 1963. Neodređeno 

STRUČNI SURADNICI 

2. Mesić Hrvoje VSS 
Filozofski fakultet 

Osijek 

dipl.knjižničar i 

prof. HJ 

stručni suranik –

knjižničar 
6 1984. Neodređeno 

3. Pavlić Jelena VSS 
Filozofski fakultet 

Novi Sad 
prof. pedagogije 

stručna suradnica- 

pedagoginja 
40 1949. Neodređeno 

NASTAVNICI 

4. Belić Ivica VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof.matematike i 

fizike 

nastavnik 

matematike 
27 1961. Neodređeno 

5. Blaško 

Vidosavljević  

  Marija 

VSS 
Geodetski fakultet  

Zagreb 

dipl.ing. 

geodezije 

nastavnik 

geodetskih 

stručnih pred. 

20 1964. Neodređeno 

6. Brod Lidija VSS 

Filozofski 

fakultet 

Osijek 

prof. engleskog 

jezika i književnosti 

nastavnica 

engleskog jezika 
8 1971. Neodređeno 

7. Dundović Branko VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof.matem. 

i fizike 

nastavnik 

matematike 
28 1961. 

Neodređeno 

72% 

rad.vremena                                                                                                                   

8. Frey Branka VSS 
Arhitektonski 

fakultet Zagreb 
dipl. ing. arhitekture 

nastavnica 

stručnih predmeta 
7 1962. Neodređeno 

9. Gungl Sanja VSS 
Fak. građevinskih 

znanosti Zagreb 

dipl. ing. 

građevinarstva 

nastavnica 

građevinskih 

stručnih predm. 

22 1962. Neodređeno 

10. Horvatović 

Jasmina  

 

VSS 

Sveučilište J.J. 

Strossmayera  

Osijek Odjel za 

matematiku 

prof. matematike i 

fizike 

nastavnica fizike i 

matematike 
9 

 

1982. 

 

Neodređeno 

 

11. Ivanović Vlado VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. matem. 

i fizike 

nastavnik 

matematike 
27 1962. Neodređeno 

12. Jozipović Sudar 

Ružica 
VSS 

Faul. 

građevininski 

znanosti Zagreb 

dipl. ing. 

građevinarstva 

nastavnica 

stručnih pred. i 

ispitna 

koordninatorica 

30 1958. Neodređeno 

13. Kojundžić 

Krešimir  
VSS PMF Zagreb prof. geografije 

nastavnik 

geografije 
7 1981. 

Neodređeno 

35% 

rad.vremena 

14. Kralj Ksenija VSS 

Građevinski 

fakultet 

Osijek 

mag. ing. 

građevinarstva 

nastavnik stručnih 

predmeta 
3 1982. Određeno 

15. Kotal Sanja VSS KBF 
Prof. vjeronaka-dipl. 

kateheta 
vjeroučiteljica 22 1969. Neodređeno 

16. Kvesić, Božo VKV GŠC Osijek zidar 
suradnik u prakt. 

nastavi 
43 1951. 

Neodređeno 

 

17. Macakanja –

Baćić Stela 
VSS 

Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. hrvatskog j. i 

književ. 

nastavnik 

hrvatskog jezika 
14 1976. Neodređeno 

18. Marušić Nada  VŠS 
Građevinski 

fakultet Osijek 

inženjer 

građevinarstva 
stručni učitelj 17 1966. Neodređeno 

19. Merčep Snježana VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnica TZK 21 1966. Neodređeno 

20. Mićunović 

Radovan  
VŠS 

Građevinski 

fakultet 

građ.ing. 

visokogradnje 
stručni učitelj 20 1954. Neodređeno 

21. Mihajlović 

Aleksandar 
VSS 

Pedagoški fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnik TZK 21 1965. Određeno 

22. Mlinarić Ivana VSS Geodetski fakultet Dipl. ing. geodezije 

nastavnik stručnih 

predm. 

geodezije 

2 1985. Neodređeno  
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23. Molnar Marko VSS 

Građevinski 

fakultet 

Osijek 

mag. ing. 

građevinarstva 

nastavnik stručnih 

predmeta 
1 1987. Određeno 

24. Pandžić Slađana VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. engleskog jez. 

i knjiž. i nj.jezika i 

knjiž. 

nastavnica 

engleskog jezika 
13 1974. Neodređeno 

25. Rakitić Branimir VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. matematike  

i informatike 

satničar, upisni 

koordinator 

i nastavnik 

računalstva 

18 1971. Neodređeno 

26. Rendulić Ksenija  VSS 
Pedagoški fkultet 

Osijek 

prof. matematike i 

fizike 

nastavnica 

matematike i 

fizike 

5 1984. Neodređeno 

27. Ribić Sreten SSS GŠC Osijek keramičar-pećar 
suradnik u prakt. 

nastavi 
15 1980. 

Neodređeno 

 

28. Rigo-Mihajlović 

Romana 
VSS 

Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnik građ. 

stručnih predmeta 

voditeljica 

praktične nastave 

23 1963. Neodređeno 

29. Rudić Bojana VSS Geodetski fakultet Dipl. ing. geodezije 

nastavnica 

stručnih predmeta 

geodezije 

1 1989. Neodređeno 

30. Sabolić Ivana VSS 
Filozofski fakultet 

u Osijeku 

prof. njemačkog 

jezika i književnosti 

i povijesti 

nastavnica 

njemačkog jezika 
5 1980. Neodređeno  

31. Skrobić Zorica VSS 
Građevinski f. 

Subotica 

dipl.i ng. 

građevinarstva 

nastavnica građ. 

stručnih pred.  
24 1955. Neodređeno 

32. Srdanović 

Radojka 
VSS 

Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. kemije-

biologije 

nastavnica 

biologije 
28 1959. 

Neodređeno 

38% 

rad.vremena 

33. Stantić Tomislav VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ 

nastavnik građ. 

stručnih predm. 
4 1984. Neodređeno 

34. Stiner Krešimir VSS 

Filozofski 

fakultet 

Osijek 

prof. povijesti i 

hrvatskog jezika 

nastavnik 

povijesti i 

hrvatskog jezika 

8 1979. Neodređeno 

35. Stipetić Andrej VSS Geodetski fakultet Dipl. ing. geodezije 

nastavnik stručnih 

predmeta 

geodezije 

1 1976. Neodređeno 

36. Šolić Krunoslav VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnik građ. 

stručnih predm. 
3 1983. Određeno 

37. Štefić Verica VSS PMF Zagreb 
prof. fizike s 

matematikom 

voditelj smjene i 

nastavnica fizike  
36 1951. Neodređeno 

38. Šukara Marija VSS 
Fakultet političkih 

nauka Zagreb 
dipl. politolog 

nastavnica PIG i 

etike 
37 1952 

Neodređeno 

50% radnog 

vremena 

39. Tiborc-Juriša 

Mira 
VSS 

Arhitektonski 

fakultet Zagreb 
dipl. ing. arhitekture 

nastavnica 

stručnih predmeta 
32          1955. Neodređeno 

40. Uranjek-Varga 

Sandra 
VSS Pedagoški fakultet 

prof. hrv. 

jez. i književ. 

nastavnica 

hrvat.jezika 
20 1969. Neodređeno 

41. Varzić-Pavković 

Đurđa  
VSS 

Filozofski fakultet 

Osijek 

prof. hrvatskog 

jezika   i 

književnosti    

nastavnica 

hrvatskog  

jezika 

17 1972. 
Neodređeno 

 

42. Vujić Mirjana VSS PMF Zagreb profesor geografije 
nastavnica 

geografije 
6 1983. 

Određeno 

15% radnog 

vremena 

43. Vukelić Sanja VSS 
Filozofski fakultet 

Osijek 

Mag.edukac. 

engleskog i njemačkog 

jezika i književ. 

nastavn. smjera  

nastavnica 

engleskog jezika 
2 1986. 

Određeno  

(do povratka 

Ivane Sabolić) 

57% radnog 

vremena 

44. Zelić-Žeravica 

Ružica 
VSS 

Arhitekt.-urb. 

fakultet Sarajevo 
dipl. ing. arhitekture 

nastavnica 

stručnih pred. 
39 1950. 

 

Neodređeno 

VANJSKI SURADNICI 
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45. Vladimir Moser Mr.sc 
Geodetski fakultet 

Zagreb 
dipl. ing. geodezije 

nastavnik stručnih 

predmeta 
25 1965. 

Vanjski 

suradnik 

OSTALI DJELATNICI 

46. Adamović Marica NKV OŠ - spremačica 29 1966. Neodređeno 

47. Jagić Ljiljana NKV OŠ - spremačica 22 1966. Neodređeno 

48. Kečkeš Mila SSS 
Upravna škola 

Osijek 
upravni tehničar telefonist, arhivar 34 1959. Neodređeno 

49. Horvat Tihomir  SSS EMŠC Osijek elektrotehničar 

radnik na 

održavanju zgrade 

i okoliša 

20 1972. Neodređeno 

50. Kurtović 

Spomenka 
SSS Ekonomska škola ekonomski tehničar računovođa 38 1955. Neodređeno 

51. Meštrović 

Mirjana 
SSS 

CUO 

B.Manastir 

prehrambeni 

proizvođač gotovih 

jela 

spremačica 30 1963 Neodređeno 

52. Prgomet Zlatica NKV OŠ - spremačica 33 1963 Neodređeno 

53. Poljak Zoran SSS GŠC Osijek parketar 
radi na održav. 

zgrade i okoliša 
28 1962 Neodređeno 

54. Radojčić 

Andrijana 
SSS EUBOC Osijek 

ekonomist za 

računovod.   

financijske 

poslove 

računovodstveni 

referent 
29 1963. Neodređeno 

55. Ružić Dragica VSS Pravni fakultet  diplomirani pravnik tajnica 37 1954. Neodređeno 

56. Stanić Snježana 4. st. 
ŠC Đ. Đaković 

Osijek 
četkar spremačica 18 1969. Neodređeno 

57. Varga Katica NKV 4 razr. OŠ - spremačica 28 1954. Neodređeno 

 

Nastavnici promaknuti u viša zvanja su: 

 Ružica Zelić Žeravica, dipl. ing. arg., profesorica stručnih predmeta, savjetnica, 

 Ružica Jozipović Sudar, dipl. ing.građ., profesorica stručnih predmeta, savjetnica 

 Zorica Skrobić, dipl. ing. građ., profesorica stručnih predmeta ,savjetnica 

 Verica Štefić, prof. fizike s matematikom, savjetnica 

 Sandra Uranjek-Varga , prof. hrvatskog jezika i književnosti, prof. savjetnica 

 Stela Macakanja-Baćić, prof. hrvatskog jezika i književnosti, mentorica 

U svrhu napredovanja nastavnika u zvanju bit će i dalje praćen i vrjednovan rad svakog nastavnika 

u okvirima uspješnosti u radu s učenicima, stručnog usavršavanja nastavnika, sudjelovanja u 

izvannastavnim aktivnostima škole, natjecanjima za učenike i drugim aktivnostima.  

Značajno je naglasiti i izbor voditelja županijskih i međužupanijskih stručnih vijeća iz redova 

nastavnika naše Škole, pa imenovanja u školskoj godini 2014./15. imaju: 

 Ružica Zelić Žeravica, voditeljica Županijskog/ Međužupanijskog vijeća nastavnika stručnih 

predmeta za graditeljstvo, 

 Zorica Skrobić, voditeljica Županijskog/ Međužupanijskog vijeća nastavnika stručnih predmeta za 

graditeljstvo, 

 Hrvoje Mesić, voditelj županijskog vijeća školskih knjižničara srednjih škola OBŽ-a. 

 

 

Stručno usavršavanje nastavnika 

Stručno usavršavanje nastavnika provodit će se prema ponudi stručnih skupova planiranih 

Katalogom stručnih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje i 

obrazovanje odraslih. Za ostale seminare odlučivat ćemo ovisno o finacijskim sredstvima Škole. 

Svaki nastavnik obvezan je stručno se usavršavati putem županijskih stručnih vijeća, a za stručne 

seminare na državnoj razini Škola će nastojati osigurati sredstva iz vlastitih prihoda najmanje za jedan 

skup godišnje za svakog nastavnika. O stručnom usavršavanju vodi se evidenciju. Potvrde o sudjelovanju 

na skupu nastavnici obvezno predaju ravnatelju ili tajnici. 

 Nastavnici su obvezni izraditi individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku 

godinu 2014./15. i sudjelovati na različitim edukacijama prema dogovoru s ravnateljicom. 
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V. ORGANIZACIJA NASTAVE 

 

A) BROJ RADNIH DANA  

 

MJESEC FOND RADNOG VREMENA    NERADNI DANI UKUPNO 

 RADNI DANI BLAGDANI  UKUPNO  SUBOTE NEDJELJE  

 DANI SATI DANI SATI DANI SATI DANI DANI  

rujan 22 176 0 0 22 176 4 4 30 

listopad 22 176 1 8 23 184 4 4 31 

studeni 20 160 0 0 20 160 5 5 30 

prosinac 21 168 2 16 23 184 4 4 31 

siječanj 20 160 2 16 22 176 5 4 31 

veljača 20 160 0 0 20 160 4 4 28 

ožujak 22 176 0 0 22 176 4 5 31 

travanj 21 168 1 8 22 176 4 4 30 

svibanj 20 160 1 8 21 168 5 5 31 

lipanj 19 152 3 24 22 176 4 4 30 

srpanj 23 184 0 0 23 184 4 4 31 

kolovoz 20 160 1 8 21 168 5 5 31 

UKUPNO 250 2000 11 88 261 2088 52 52 365 

 

Rad u nastavi raspoređen je u dva školska polugodišta: 

 

 I. polugodište   od 8. rujna do 23. prosinca 2014. 

 II. polugodište   od 12. siječnja do 16. lipnja 2015. za nezavršne razrede 

a za završne razrede do 20. svibnja 2015. 

 

Redovna nastava održava se u 5-dnevnom radnom tjednu od ponedjeljka do petka, a dodatna i dopunska 

nastava te slobodne aktivnosti održavaju se prema rasporedu tijekom radnog tjedna i po potrebi subotom. 

 

 

B) SMJENE- POČETAK I ZAVRŠETAK DNEVNOG RADA 

 

 

Nastava je organizirana u dvije smjene koje se svaki tjedan mijenjaju prema sljedećem rasporedu: 

 

I. smjena svi odjeli I.razreda i a,b,c,d i e odjel III. razreda 10 odjela  od  7:10 – 14:00 

II. smjena  svi odjeli II. i IV. razreda i III.f   9 odjela od 13:10-  19:05 

 

 

 

C) NASTAVNI PLANOVI I PROGRAMI 

 

Nastavni planovi i programi za sve razrede su PRILOG I. 

 

c.1. Praktična nastava  

 

 Praktična nastava za I. razred programa keramičar-oblagač i ličilac-soboslikar izvodi se u I. 

polugodištu po 3 dana po 4 sata, i 1 dan po 3 sata, a u II. polugodištu 2 dana u tjednu po 8 sati  

 Praktična nastava za II. razred programa keramičar oblagač i III. razred programa keramičar-

oblagač i monter suhe gradnje izvodi se dva dana u tjednu po 8 sati. 
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 Za III. razred programa JMO soboslikar ličilac i zidar nastava se izvodi prema raspooredu: jedan 

tjedan teorijska nastava - jedan tjedan praktična nastava u trajanju od 8 sati dnevno.  

Učenici u programu JMO dio praktične nastave realiziraju u školskim radionicama a dio kod 

obrtnika u radnom procesu, kao što je navedeno u nastavnim planovima. 

 Učenici u klasičnom školskom sustavu praktičnu nastavu za I. razred u cijelosti realiziraju u 

školskim radionicama. Učenici II. i III. razreda mogu sklopili ugovore za realizaciju praktične nastave u 

gospodarskim subjektima. 

 Učenicima u klasičnom sustavu obrazovanja koji realiziraju praktičnu nastavu u gospodarskim 

subjektima, zadnji tjedan u mjesecu u školskoj radionici provjeravaju se usvojeni sadržaji koji su prema 

programu planirani za taj mjesec. 

 

RAZREDNI 

ODJEL 
PROGRAM- ZANIMANJE 

BROJ SATI 

PRAKTIČNE NASTAVE TJEDNO 

1.d 
Keramičar- oblagač 

Ličilac-soboslikar 

16 

16 

2.d Keramičar-oblagač 16 

3.d 
Keramičar-oblagač 

Monter suhe gradnje 

16 

17 

3.e Soboslikar-ličilac JMO 20 

3.f Zidar JMO 20 

 

Voditeljica praktične nastave je Romana Rigo-Mihajlović, dipl. ing. građ. 

Praktična nastava za trogodišnje programe organizira se i realizira u školskim radionicama i 

gospodarskim subjektima s kojima se zaljučuje ugovor o provedbi praktične nastave. 

 Praktična nastava za trogodišnje programe za vezane obrte, organizira se i realizira u licenciranim 

obrtima i kod pravnih osoba s licencom za naučnička radna mjesta s kojima se zaključuje ugovor o 

naukovanju. 

Ugovor zaključuju škola, poslodavac i učenik (za malodobne učenike roditelj učenika).  

O svim zaključenim ugovorima voditelj praktične nastave vodi evidenciju, s podacima o svim 

ugovornim stranama, vremenu zaključivanja ugovora, programu za koji je sklopljen, te vijeme trajanja 

ugovora. 

 

 

 

c.2. Stručna praksa 

 

 Stručna praksa u 4 - godišnjim progrmima izvodi se poslije završenog 2. i  3. razreda:  

 

Program- zanimanje 2. razred 3. razred 

Arhitektonski tehničar 80 sati 80 sata 

Građevinski tehničar  80 sati 80 sata 

 

Stručna praksa za učenike obrtničkih zanimanja u klasičnim programima izvodi se poslije  

svakog završenog razreda u trajanju prema nastavnom planu: 

 

Program- zanimanje 1. razred 2. razred 3. razred 

Keramičar-oblagač 182  sata 182 sata 35 sati 

Ličilac- soboslikar 182 sata - - 

Monter suhe gradnje  - - 35 sati 
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D) IZBORNA NASTAVA 

 

 U svim odjelima od I. do IV. razreda učenici mogu birati između nastave etike i vjeronauka. O 

ukpnog broja učenika 88 % učenika polazi nastavu vjeronauka, a 12 % nastavu etike.  

  

Učenicima III. razreda programa soboslikar-ličilac JMO ponuđena je izborna nastava: 

Predmet Broj učenika Broj sati tjedno/godišnje 

Stilovi i razdoblja 15 1/32 

Tjelesna i zdravstvena kultura 15 1/32 

Osnove restauriranja  15 1/32 

 

 Učenicima III. razreda programa zidar JMO ponuđena je izborna nastava TZK: 

Predmet Broj učenika/ razred Broj sati tjedno/godišnje 

Tjelesna i zdravstvena kultura 12 1/32 

 

 

E) DOPUNSKA NASTAVA 

 

 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Verica Štefić Matematika 2.a1 1/35 

 

 

F) DODATNA NASTAVA 

 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Jasmina Horvatović 
Fizika 1.a1,a2,b,c 

2.c 

1/35 

Ksenija Rendulić Fizika 4.a,b,c 1/32 

Ivica Belić Matematika 4.a,b 1/32 

Ksenija Rendulić Matematika 4.c 1/32 

Đurđa Varzić-Pavković Hrvatski jezik 4.a,b,c 1/32 

Lidija Brod  Engleski jezik 4.a,b,c 1/32 

Ivana Sabolić (Sanja Vukelić) Njemački 4.a,b,c 1/32 

Mira Tiborc-Juriša Crtanje 3.a 1/35 

Mira Tiborc-Juriša Crtanje 4.a 1/32 

Ružica Jozipović-Sudar Nosive konstrukcije 4.a,b 1/32 

 

 

G) PRILAGOĐENI PROGRAMI ZA UČENIKE S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU 

 

Učenici s teškoćama u razvoju nastavljaju školovanje po modelu potpune odgojno-obrazovne 

integracije i školovanje po prilagođenom programu. 

Za izradu i provedbu prilagođenih izvedbenih programa zaduženi su predmetni nastavnici u 

suradnji sa pedagoginjom. 

Škola će ponoviti zahtijev za zapošljavanje stručne osobe, nastavnik-rehabilitator, odnosno za 

prijem osobe odgovarajuće struke na stručno osposobljavanje. 

Broj učenika s šekoćama u razvoju iskazan je u tabličnom prikazu broja učenika i odjela na stranici 

4. 
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H) IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI 

 

 U školi su organizirane grupe učenika koji prema svom interesu, u suradnji i vodstvu nastavnika, 

zadovoljavaju svoje sklonosti, proširuju saznanja ili pak upoznaju potpuno nova područja.  

 Kroz programe grupa, učenike se potiče na stvaralaštvo, dopunjuju svoje kulturne potrebe i 

osmišljeno i organizirano provode slobodno vrijeme. 

Ove školske godine učenici će se okupljati u grupama slobodnih aktivnosti iz područja umjetnosti, 

tehnike, predmetne nastave do športa i rekreacije. 

U školskom kurikulumu razrađeni su programi rada grupa. 

Plan i program rada ŠSD „GRADOS“ je u privitku ovog Plana i programa. 

 

 

VI. TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA 

 

 Tablica tjedna zaduženja nastavnika je PRILOG II.  

 

 

VII. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA 

 

a) Odgojno obrazovna razdoblja 

 

I. POLUGODIŠTE Nastava je počela 8. rujna i traje do 23. prosinca 2014.  

   Nastavnih dana je 76. 

 

II. POLUGODIŠTE 

 

 A/ NEZAVRŠNI RAZREDI  

   Nastava počinje 12. siječnja i traje do 16. lipnja 2015. godine. 

    Nastavnih dana je 103. 

    

B/ ZAVRŠNI RAZREDI 

   Nastava počinje 12. siječnja i traje do 20. svibnja 2015. 

Nastavnih dana je 86. 

 

Ukupno godišnje nastavnih dana u nezavršnim razredima je 179. 

Ukupno godišnje nastavnih dana u završnim razredima je 162. 

  

DAN ŠKOLE: 30.travanj 2015.– nastavni dan po posebnom rasporedu 

 

Kao nenastavni dan određen je petak, iza blagdana Tjelovo, 5. lipnja 2015. 

 

 

b) Odmori učenika 

 

Zimski odmor   od 24. prosinca 2014. do 9. siječnja 2015.   

Proljetni odmor   od 30. ožujka do 3. travnja 2015.  

 

Ljetni odmor od 17. lipnja 2015. do kraja školske godine, osim za učenike koji polažu razredne ispite, 

popravne ispite, za učenike koji imaju obranu završnog rada ili ispite državne mature i za učenike koji u 

tom razdoblju imaju praktičnu nastavu ili stručnu praksu prema ovom godišnjem planu i programu rada 

škole, te im se za to vrijeme ljetni odmor skraćuje. 
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c) Vremenik izradbe i obrane završnog rada za učenike završnih razreda šk. godine 2014./15. (3.d, 

4.a, 4.b, i 4.c) 

 

Utvrđivanje tema za završni rad    do 20.10.2014. 

Izbor teme       do 31.10.2014. 

LJETNI ROK  

Prijava obrane završnog rada    do 20.3.2015. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid   do 10.4.2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik  29.4. 2015. od 8 do 14 sati 

Obrana završnog rada     15. 6. 2015. 

Datum uručivanja svjedodžbi    3.7.2015. 

JESENSKI ROK  

Prijava obrane završnog rada    do 19. 6. 2015. 

Predaja završnog rada  mentoru na uvid   do 29. 6. 2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik  3.7. 2015. od 8 do 14 sati 

Obrana završnog rada     28. 8. 2015.  

Datum uručivanja svjedodžbi.   2.9.2015. 

ZIMSKI ROK  

Prijava obrane završnog rada     do 27.11.2015. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid   do 18.12.2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik   15. 1. 2016. od 8 do12 sati 

Obrana završnog rada      5.2. 2016.  

Datum uručivanja svjedodžbi     12. 2. 2016. 

 

Vremenik izradbe i obrane završnog rada za učenike završnih razreda JMO programa. (3.e i 3.f) 

Utvrđivanje tema za završni rad    do 20.10.2014. 

Izbor teme       do 31.10.2014. 

LJETNI ROK  

Prijava obrane završnog rada    do 20.3.2015. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid   do 10.4.2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik  29.4. 2015. od 8 do 14 sati 

Obrana završnog rada     29. 6. 2015. 

Datum uručivanja svjedodžbi    3.7.2015. 

JESENSKI ROK 

Prijava obrane završnog rada    do 30. 6. 2015. 

Predaja završnog rada  mentoru na uvid   do 9. 7. 2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik  10. 7. 2015. od 8 do 14 sati 

Obrana završnog rada     28. 8. 2015.  

Datum uručivanja svjedodžbi    2.9.2015. 

ZIMSKI ROK  

Prijava obrane završnog rada     do 27.11.2015. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid   do 18.12.2015. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik   15. 1. 2016. od 8 do12 sati 

Obrana završnog rada      5.2. 2016.  

Datum uručivanja svjedodžbi     12. 2. 2016. 
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d) Ispiti državne mature  

 Ispite državne mature učenici će polagati u dva ispitna roka; ljetnom i jesenskom, prema 

Pravilniku o polaganju državne mature. 

Kalendar polaganja ispita državne mature utvrđen je od strane Nacionalnog centra za vanjsko 

vrednovanje školi. 

Ispite državne mature mogu polagati i učenici u strukovnim i umjetničkim programima  

obrazovanja, koji traju najmanje četiri godine i čije srednje obrazovanje završava izradbom i obranom 

završnoga rada u organizaciji i provedbi škole.  

Državna se matura provodi polaganjem ispita državne mature. 

Ispiti državne mature ispiti su iz općeobrazovnih predmeta. 

Ispiti državne mature na standardizirani se način provode u cijeloj državi u isto vrijeme i pod 

jednakim uvjetima i kriterijima za sve učenike, odnosno pristupnike.  

Ispite provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u suradnji sa  

školama i ostalim javnim ustanovama uključenim u provedbu ispita državne mature.  

Sve osobe uključene u organizaciju i provođenje državne mature dužne su čuvati tajnost podataka 

o čemu potpisuju izjavu čiji obrazac odlukom propisuje Centar, sukladno Statutu Nacionalnoga centra za 

vanjsko vrednovanje obrazovanja (Narodne novine, broj 1/06). 

 

 

PRIPREMA PROVEDBE DRŽAVNE MATURE 

 

 Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom državne mature u školi provodi školsko 

ispitno povjerenstvo (ŠIP) 

Ispitno povjerenstvo čine: 

ravnatelj koji je po položaju predsjednik povjerenstva i šest članova iz reda nastavničkoga vijeća od kojih 

je jedan ispitni koordinator.  

Ravnatelj imenuje ostale članove ispitnoga povjerenstva u rujnu za tekuću školsku godinu, a za svaki 

ispitni rok za provedbu ispita ravnatelj imenuje dežurne nastavnike. 

Plan i program rada ispitnoga povjerenstva i dežurnih nastavnika tijekom provedbe ispita državne mature 

dio je godišnjega plana i programa rada škole.  

Za pravilnost provedbe ispita državne mature u školi odgovoran je ravnatelj. 

 

Ispitno povjerenstvo obavlja sljedeće poslove: 

 

–utvrđuje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih  

predprijava i dostavlja ga Centru, 

–utvrđuje konačan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru, 

–odlučuje o opravdanosti naknadne prijave ispita državne mature, promjeni prijavljenih ispita državne 

mature i odjavi ispita državne mature, 

–odlučuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita, 

–prati provedbu ispita državne mature, 

–zaprima i rješava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i  

prigovore pristupnika na ocjene te utvrđuje opravdanost prigovora i o tome obavještava Centar u roku od 

48 sati na način koji propisuje Centar, 

–utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita, 

–obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita. 

Ispitno povjerenstvo dužno je biti nazočno na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe državne mature i 

ispita državne mature. 
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Zadaće predsjednika ispitnoga povjerenstva jesu: 

 

–osiguravanje pravilnosti provedbe ispita državne mature,  

–osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu, 

–sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva,  

–imenovanje dežurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga  

koordinatora, 

–osiguravanje primjene ovoga Pravilnika,  

–skrb za tajnost ispita državne mature na ispitnome mjestu 

 

 

Poslovi i odgovornost ispitnoga koordinatora jesu: 

 

–osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava učenika za ispite, 

–raspoređivanje učenika u skupine po ispitnim prostorijama,  

–zaprimanje, zaštita i pohranjivanje ispitnih materijala, 

–određivanje i pripremanje prostorija za provođenje ispita, 

–nadzor provođenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita, 

–povrat ispitnih materijala Centru, 

–informiranje svih učenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima  

vrjednovanja, 

–sastajanje s dežurnim nastavnicima, upućivanje istih u njihove dužnosti, obveze i  

odgovornosti te predaja potrebnoga materijala, 

–savjetovanje učenika o odabiru ispita izbornoga dijela državne mature, 

–informiranje učenika o postupku provođenja ispita te koordiniranje prijavljivanja za ispite na razini 

škole,  

–vođenje brige u školi o provedbi prilagodbe ispita za učenike s teškoćama, 

–informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te  

savjetovanje i pružanje podrške, 

–sudjelovanje na stručnim sastancima koje organizira Centar, 

–organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i novostima u 

svezi s vanjskim vrjednovanjem, 

–osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike, 

–surađivanje s roditeljima u savjetovanju učenika glede odabira ispita izbornoga dijela državne mature, 

–unošenje podataka u Središnji registar državne mature,  

–unošenje prijava za ispite u suradnji s učenicima 

–ispisivanje i podjela svjedodžbi i potvrda o državnoj maturi. 

 

U slučaju spriječenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje. 

Ispitnoga koordinatora i osobu koja ga zamjenjuje imenuje ravnatelj Centra na prijedlog ravnatelja škole 

za svaku školsku godinu, s pravom ponovnoga imenovanja. 

 

Za kvalitetu pripreme i provedbe ispita državne mature odgovoran je Centar.  

Kvalitetu provedbe državne mature prati i vrjednuje Ministarstvo, odnosno tijela koja  

Ministarstvo ovlasti. 

Za zakonitost provedbe ispita u školi odgovoran je ravnatelj.  
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LJETNI ROK DRŽAVNE MATURE U ŠK. GOD. 2014./2015. 

 

Datum Ispit Vrijeme 
5.06.2015. Kemija 9:00 

Sociologija 14:00 

8.06.2015. Politika i gospodarstvo 9:00 

Logika 14:00 

9.06.2015. Biologija 9:00 

Vjeronauk 14:00 

10.06.2015. Likovna umjetnost 9:00 

Geografija 14:00 

11.06.2015. Psihologija 9:00 

Informatika 14:00 

12.06.2015. Fizika 9:00 

Povijest 14:00 

 Materinski jezici nac. manj.  

15.6.2015. Češki jezik - esej 9:00 

Mađarski jezik - esej 9:00 

Srpski jezik - esej 9:00 

Talijanski jezik A i B - esej 9:00 

15.6.2015. Grčki jezik 14:00 

 Materinski jezici nac. manj.  

16.6.2015. Češki jezik-test 9:00 

Mađarski jezik-test 9:00 

Srpski jezik-test 9:00 

Talijanski jezik A i B-test 9:00 

16.6.2015. Latinski jezik A 14:00 

Latinski jezik B 14:00 

17.6.2015. Hrvatski jezik A i B-esej 9:00 

18.6.2015. Hrvatski jezik A i B -test 9:00 

Glazbena umjetnost 14:00 

19.6.2015. Engleski jezik A 9:00 

Engleski jezik B 9:00 

19.6.2015. Španjolski jezik A 14:00 

Španjolski jezik B 14:00 

23.6.2015. Matematika A i B 9:00 

24.6.2015. Njemački jezik A 9:00 

 Njemački jezik B 9:00 

 Francuski jezik A 14:00 

 Francuski jezik B 14:00 

29.6.2015. Talijanski jezik A 9:00 

 Talijanski jezik B 9:00 

 Filozofija 14:00 

30.6.2015. Etika 9:00 

Objava rezultata  13.7.2015. 

Rok za prigovore  15.7.2015. 
Konačna objava rezultata  20.7.2015. 

Podjela svjedodžbi  22.7.2015. 
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JESENSKI ROK DM 2014./2015. 

Datum Ispit Vrijeme 

26.8.2015. Logika 9:00 

 Glazbena umjetnost 14:00 

27.8.2015. Etika 9:00 

 Geografija 14:00 

28.8.2015. Sociologija 9:00 

 Filozofija 14:00 

 Materinski jezici nac. manjina  

31.8.2015. Češki jezik (oba dijela ispita) 9:00 

 Mađarski jezik (oba dijela ispita) 9:00 

 Srpski jezik (oba dijela ispita) 9:00 

 Talijanski jezik A i B  (oba dijela ispita) 9:00 

31.8.2015. Grčki jezik 9:00 

 Latinski jezik A i B 14:00 

1.9.2015. Hrvatski jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00 

2.9.2015. Engleski jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00 

 Francuski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00 

3.9.2015. Matematika A i B 9:00 

4.9.2015. Njemački jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00 

 Španjolski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00 

7.9.2015. Psihologija 9:00 

 Vjeronauk 14:00 

8.9.2015. Fizika 9:00 

 Politika i gospodarstvo 14:00 

9.9.2015. Biologija 9:00 

 Informatika 14:00 

10.9.2015. Kemija 9:00 

 Talijanski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00 

11.9.2015. Povijest 9:00 

 Likovna umjetnost 14:00 

Objava rezultata 16.9.2015.  

Rok za prigovore 18.9.2015.  

Konačna objava rezultata: 22.9.2015.  

Podjela svjedodžbi 24.9.2015.  

 

 

e) Rokovi popravnih ispita  

 

Popravni ispiti se organiziraju u 2 roka: 

Prvi popravni rok za završne razrede je 8. i 9.lipnja 2015. 

Prvi popravni rok za nezavršne razrede je 29. i 30.lipnja 2015. 

Drugi popravni rok za  završne i nezavršne razrede je 24. i 25.kolovoza 2015. 

 

f) Sjednice razrednih vijeća 

 

Sjednice razrednih vijeća održat će se krajem listopada 2014. i u siječnju 2015.; te polovinom 

travnja i na kraju nastave za završne odnosno nezavršne razrede u 2015. godini. 
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g) Obilježavanje značajnih datuma 

 
    Vrijeme  Realizacija  Način 

 

Obilježavanje dana kruha  listopad   nastavnici društvenih predmeta     

Obilježavanje mjeseca knjige listopad   škol. knjižnica    

 

Svjetski dan nastavnika  5. listopada  svi nastavnici 

 

Dan neovisnosti   8. listopada  škol. knjižnica  izložba 

 

Svi Sveti   1. studeni  “Kultura prostora” izložba  

 

Spomendan  Vukovaru  17. i 18. 11.   profesor povijesti izložba 

             svi nastavnici  prigodno u razredima 

       učenici i Vijeće učenika posjet  Vukovaru  

 

Dan tjelesne kulture  25. studenoga  prof. TZK  športski susreti  

          prigodna izložba 

Uz Dan ljudskih prava prosinac  prof. Šukara,  tribina, pis.materijal  

   pedagoginja 

Božić       Advent   “Kultura prostora” Ambijentiranje 

       Vjeroučitelj  uz nastavu 

       škol. knjižnica  tribina 

Valentinovo   veljača    svi učenici  uređivanje učionica 

          međuškolska pošta 

Korizma - u susret Uskrsu ožujak   Vjeroučitelj  tribina 

 

Uskrs    ožujak   “Kultura prostora” izložbe  

       Vjeroučitelj  radionice 

          u nastavi 

Dan darovitih učenika  21. ožujka   Svi nastavnici i učenici izložbe radova 

 

Dan  Škole    30. travnja  svi učenici i nastavnici prema posebanom planu 

 

Ispraćaj maturanata  17. svibanj   razrednici  prigodni program  

     učenici 

Dan spomena na   svibanj   nastavnici  na početnim 

hrvatske žrtve u borbi za slobodu i neovisnost     satima, sjećanje 

 

Dan hrvatskog Sabora  svibanj   “Kultura prostora” Izložba 

        nastavnici  prigodno u razredima 
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VIII. PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI 

 

a) Priredbe, izložbe, susreti 

 

  Kulturna djelatnost se u školi provodi u okviru djelatnosti ili u suradnji sa školskom knjižnicom. 

 Sve aktivnosti iz okruga ove djelatnosti dio su odgojno-obrazovnog rada s učenicima. U gotovo 

svim zbivanjima učenici sudjeluju djelatno, istražujući, učeći i razvijajući određene sposobnosti 

 Škola, kao dio šire sredine, svojom javnom i kulturnom djelatnošću želi uspostaviti punu suradnju 

i komunikaciju, koja će joj dati mogućnost razvoja i osobnog promicanja.  

 

Planirane aktivnosti 

 

Vrijeme Izvršitelj 

Suradnja sa Zajednicom  

graditeljskih škola 

 

od listopada do 

svibnja 

Zajednica Graditeljskih škola-stručni 

skupovi, ravnatelj, prof. stručnih 

predmeta 

Međunarodna suradnja s 

Pusztamergesi Kozepiskola, 

Szakkepzo Iskola es Kollegium, a 

Bedo Albert Kozepiskola, Erdeszeti 

Szakiskola es Kollegium 

Tagintezmenye 

Tijekom godine CILJEVI: 

- razmjena učenika 

- obilježavanje dana škole 

- sudjelovanje u zajedničkim projektima 

 

POVJERENSTVO: 

Nastavničko vijeće Škole; zaposlenici Škole 

Međunarodni dan školskih knjižnica 

 

22. listopad  knjižničar, učenici, nastavnici, gosti 

Suradnja i povezivanje s fakultetima 

 

Tijekom godine nastavnici stručnih predmeta i ostali 

Suradnja i povezivanje s udrugama 

(volonterski centar, Centar za mir i 

nenasilje) 

Tijekom godine nastavnici  

Dan športa 

 

25. studeni nastavnici i učenici 

Obilježavanje Dana Grada Osijeka 

 

2. prosinca nastavnici i učenici 

Dani duhovnosti 

 

Božić, Uskrs  vjeroučiteljica i učenici 

Tjedan stranih jezika  

 

veljača nastavnici stranih jezika, 

Lidrano  

 

veljača  nastavnici hrvatskog jezika 

Dani hrvatskog jezika 

 

veljača, ožujak  nastavnici hrvatskog jezika  

Dan škole 

 

30. travanj učenici i zaposlenici škole 

Profesionalna orijentacija 

učenika osnovnih škola 

travanj, svibanj  Tim za promidžbu škole  

Domovini s ljubavlju 

 

svibanj  nastavnici i učenici 

Ispraćaj maturanata 

 

17. svibanj razrednici završnih razreda 

Otvoreni dani škole 

 

svibanj, lipanj  Tim za promidžbu škole i učenici  

Sajam poslova Po pzoivu 

organizatora 

Tim za promidžbu škole i učenici 

Sajam «Želim biti majstor¨» 

 

svibanj Tim za promidžbu škole i učenici 
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b) Posjeti, izleti, ekskurzije 

 

 Interliber-Zagreb ,  Hrvoje Mesić,prof.  

 Posjet Vukovaru, Krešimir Stiner,prof. 

 Posjeta Institutu za fiziku ili institutu R.Bošković ,Tehničkom muzeju , Zagreb 

,Jasmina Horvatović , prof.  i Ksenija Rendulić,prof. 

 Festival znanosti , Osijek ,  J.Horvatović,prof.  

 Zimska škola fizike , Osijek, Jasmina Horvatović,prof. i Ksenija Rendulić, prof. 

 Odjel za fiziku, laboratorijske vježbe,za 2.c, Jasmina Horvatović, prof.  

 Maturalna ekskurzija, učenici 3.b i razrednica Lidija Brod, prof. 

 Posjet muzejima, književnim susretima, Sandra Uranjek-Varga, prof.  

 

c) Natjecanja 

 

Učenici će sudjelovati na natjecanjima i smotrama u skladu s Katalogom natjecanja za 2014./15. 

godinu, prema interesima učenika i predmetnih nastavnika.  

 

d) Učenička zadruga 

 

U sklopu školskih radionica Škola će ponuditi usluge građevinskih radova (keramičarski, 

monterski, zidarski), a aktiv struke usluge projektiranja i izrade ppdloga i geodetskih elaborata. Planiramo 

osnovati učeničku zadrugu te izići izvan Škole kako bismo ostvarili uspješnu praktičnu nastavu na 

inovativan i kreativan način.    

 

IX .  SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZAŠTITA  

 

 

Područje 

rada 

Svrha aktivnosti Korisnici Aktivnosti Nositelji 

Zdravstvena 

zaštita 

Podizanje razine 

informiranosti učenika o 

motivima,obrascima i 

posljedicama ovisnosti 

 

 

 

Učenici  

 

Satovi SRZ-a 

 

 

Povjerenstvo škole 

za ovisnosti 

Liječnica iz Centra 

za ovisnosti 

Osijek 

 Redovan liječnički 

pregled za učenike te 

cjepljenje  učenika 

 

Učenici  

Posjeta liječničke 

ekipe iz Zavoda za 

javno zdravstvo 

Osijek 

 

Liječnica  

 Informiranje učenika o 

zaraznim bolestima  

Učenici  

informativni letci 

Listić   Zavoda za 

javno zdravstvo i 

razrednici 

Socijalna 

zaštita 

Pomoć u rješavanju 

socijalnih problema 

učenika 

Učenici 

škole 

 

Evidencija socijalno 

ugroženih učenika 

Individualni 

razgovori 

Konzultacije i 

suradnja sa Centrom 

socijalne skrbi  

 

Pedagoginja škole 

 

Razrednici i 

nastavnici škole 

 U skladu s provedbom zdravstvenog odgoja učinjen je značajan pomak izdavanjem priručnika 

„Zdravstveni odgoj“ namjenjenog nastavnicima, stručnim suradnicima i razrednicima pa će provođenje 

četiri ponuđena modula u konačnici biti posebno važno za našu djecu i društvo u cjelini. 

 Razrednici će uz pomoć pririučnika i stručnih suradnika razraditi module ponuđene po godinama 

obrazovanja i navedenoj satnici. 
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X.  ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI 

  

1. Preventivni program protiv ovisnosti 

  

 Za provođenje i evoluaciju programa zaduženi su: Krunoslav Šolić, dipl.ing.građ, Ksenija Kralj, 

dipl.ing.građ. i vjeroučiteljica Sanja Kotal, prof. vjeronauka. 

 Preventivni program protiv ovisnosti razrađen je u školskom kurikulumu. 

 

2.  Preventivni program protiv nasilja  

  

 U okviru programa provodit će se edukacija nastavnika i učenika (senzibilizacija za prepoznavanje 

uzroka nasilja) posebice razrednika, a svrha programa je nenasilno rješavanje sukoba i odnosa učenik-

učenik, učenik-nastavnik, nastavnik-nastavnik. 

U provođenju programa radit će:  

1. Lidija Brod, prof. 

2. Sanja Kotal, prof. 

3. Radojka Srdanović, prof. 

4. Tomislav Stantić, dipl.ing.građ. 

5. Jelena Pavlić, prof., pedagoginja Škole 

6. Darko Pšihistal, mag.cin., ravnatelj Škole 

Prema potrebi programom će biti obuhvaćeni i roditelji učenika i učenici. 

 

XI. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA 

 

 

a) NASTAVNIČKO VIJEĆE 

  

Nastavničko vijeće čine svi nastavnici škole. Sjednice saziva ravnatelj škole, održavaju se prema potrebi,  

a najmanje jedanput mjesečno. 

 Nastavničko vijeće sudjeluje pri utvrđivanju Godišnjeg plana i programa rada škole i školskog 

kurikuluma te prati ostvarivanje istih. 

 Sadržaji sjednica uglavnom su: 

- nastava, njeno kvalitetno izvođenje i unapređivanje, 

- učenička pitanja, njihov uspjeh, postignuća, te poteškoće, 

- ocjena stručnih i pedagoških rezultata škole, 

- odluke o pohvalama i pedagoškim mjerama iz svog djelokruga, 

- odluke o stručnim i drugim pitanjima utvrđenim Zakonom, Statutom i drugim 

  općim aktima škole, 

- stručno usavršavnaje nastavnika (različite teme iz odgoja i obrazovanja, komuniciranja s djecom, 

pedagogije i metodike uz sudjelovanje stručnih predavača iz redova nastavnika ili pozvanih predavača), 

- analiza i samovrednovanje rada. 

 

b) RAZREDNO VIJEĆE 

  

Razredna vijeća škole čine nastavnici i drugi sudionici u realizaciji programa određenog razreda.  

 Razredna vijeća rade na sjednicama, koje se sazivaju najmanje četiri puta godišnje.  

 Sjednice sazivaju razrednici razrednih odjela. 

Razredna vijeća mogu biti sazvana i više puta, ako za to postoje razlozi, na prijedlog razrednika.  

 Na sjednicama razredno vijeće: 

 - raspravlja o postignućima i rezultatima učenika,  

- izriče pedagoške mjere iz svoje nadležnosti, te raspravlja i predlaže druge pedagoške mjere, 

 - raspravlja o organizaciji i izvođenju nastave, stručne prakse učenika, poteškoćama  
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   i problemima, te o prijedlozima za unapređivanje rada,  

 - ocjenjuje opravdanost razloga za polaganje predmetnog ili razrednog ispita, 

 - utvrđuje opći uspjeh učenika na kraju nastave. 

 

 

c) PROGRAM RADA STRUČNIH SKUPOVA (AKTIVA) 

  

Stručni skupovi su stručna tijela škole čiji je u prvom redu zadatak: planiranje rada, aktualiziranje i 

osuvremenjivanje sadržaja nastave, postupaka i metoda, te oblika odgojno-obrazovnog rada u okviru 

nastavnog plana i programa odgojno-obrazovnog područja.  

 Stručne skupove sačinjavaju nastavnici grupa predmeta istog ili srodnog odgojno-obrazovnog 

područja. 

 

1. Skup nastavnika predmeta  prirodoslovno matematičke grupe predmeta  

       

Voditelj:  Ksenija rendulić, prof. matematike i fizike 

Članovi:  Branimir Rakitić, prof. matematike i informatike 

Verica Štefić, prof. fizike s matematikom 

Ivica Belić, prof. matematike i fizike 

Branko Dundović, prof. matematike i fizike  

Radojka Srdanović, prof. kemije i biologije 

Jasmina Horvatović, prof.  matematike i fizike 

 

SADRŽAJ RADA VRIJEME 

SUDIONICI U 

OSTVARENJU 

PROGRAMA 

NAPOMENA 

- Podjela sati i zaduženja 

- Izvješće o radu prošle školske godine 

- Kurikularno planiranje, planiranje rada za učenike s 

teškoćama 

-  Primjena Pravilnika načinima, postupcima i elementima 

vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi 

- Elementi i mjerila ocjenjivanja  

rujan  

članovi Aktiva 

 

- Analiza uspjeha učenika prvih razreda na inicijalnim 

ispitima 

- Državna matura (samovrednovanje, analiza 

postignutih rezultata u ljetnom i jesenskom  ispitnom 

roku) 

- Stručno usavršavanje 

listopad članovi Aktiva  

-Priprema učenika za sudjelovanje na  natjecanjima 

(fizika, astronomija) 

- Priprema učenika za državnu maturu 

- Razlikovni ispiti 

rujan-

travanj 

tijekom 

cijele 

godine 

članovi Aktiva 

 

profesori 

četvrtih razreda 

Članovi aktiva 

 

- Individualno usavršavanje-stručna literatura 

- Razmatranje metoda i oblika rada u nastavi 

- Ispitni katalog za državnu maturu 

studeni članovi Aktiva  

- Rad s nadarenim učenicima prosinac članovi Aktiva  

- Analiza uspjeha na kraju 1. polugodišta 

- Stručno usavršavanje 

siječanj članovi Aktiva  
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- Pripreme za školska natjecanja 

- Rad s nadarenim učenicima 

- Sudjelovanje na Zimskoj školi fizike 

 veljača članovi Aktiva   

- Podnošenje izvještaja sa seminara i stručnih skupova 

- Analiza natjecanja 

ožujak članovi Aktiva 

 

 

- Pripreme za državnu maturu 

- Pravilnik o polaganju državne mature 

- Stručna usavršavanja 

- Posjet Institutu za fiziku ili institutu R. Bošković 

- Obilježavanje dana škole - radionica 

travanj članovi Aktiva 

 

 

Rendulić- 

Horvatović 

 

- Praćenje i vrednovanje postignuća učenika tijekom 

nastavne godine 

- Aktualne teme vezane uz rad aktiva 

- Izvješće sa stručnih skupova 

svibanj članovi Aktiva   

- Analiza uspjeha učenika 

- Sudjelovanje na stručnim skupovima 

- Odabir udžbenika 

- Predmetni , razredni ispiti 

lipanj članovi Aktiva  

- Popravni ispiti 

- Preliminarna podjela satnice za sljedeću nastavnu 

godinu 

srpanj članovi Aktiva  

- Analiza rada skupa nastavnika predmeta 

prirodoslovno matematičke grupe 

- Izbor novog predsjednika aktiva 

kolovoz članovi Aktiva 

 

 

U školskoj 2014./2015. stručne ekskurzije : 

1. Zimska škola fizike, Osijek (Horvatović, Rendulić) 

2. Posjet Institutu za fiziku ili institutu R. Bošković, Zagreb (Horvatović, Rendulić) 

2. Skup nastavnika predmeta struke 

1. RUŽICA JOZIPOVIĆ-SUDAR, dipl.ing.građ., voditeljica Aktiva 

2. SANJA GUNGL, dipl.ing građ., zamjenica voditeljice Aktiva 

3. ROMANA RIGO-MIHAJLOVIĆ,dipl.ing građ. 

4. BRANKA FREY, dipl.ing arh. 

5. RUŽICA ZELIĆ-ŽERAVICA, dipl.ing arh. 

6. MIRA TIBORC-JURIŠA, dipl.ing arh. 

7. ZORICA SKROBIĆ, dipl.ing.građ. 

8. TOMISLAV STANTIĆ, dipl.ing građ. 

9. KRUNOSLAV ŠOLIĆ, dipl.ing građ. 

10. MARIJA BLAŠKO-VIDOSAVLJEVIĆ, dipl.ing.geod. 

11. IVANA MLINARIĆ, dipl.ing.geod. 

12. BOJANA RUDIĆ,mag.ing.geod. 

13. ANDREJ STIPETIĆ, dipl.ing. geod. 

14. NADA MARUŠIĆ, ing.građ. 

15. RADOVAN MIĆUNOVIĆ, ing. građ. 

16. BOŽO KVESIĆ,vkv zidar, suradnik u nastavi 

17. SRETEN RIBIĆ, vkv keramičar, suradnik u nastavi 

18. KSENIJA KRALJ, dipl. ing.građ. 

19. MARKO MOLNAR, dipl.ing.građ. 

20. VLADIMIR MOSER, mr.sc., dipl.ing. geod., vanjski suradnik 



 

24 

 

Rujan, 2014. 

Izrada godišnjeg plana i programa rada Aktiva struke 

Dogovor glede elemenata ocjenjivanja i praćenja učenika u tehničarskim i obrtničkim 

odjeljenjima.(primjena Pravilnika o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika 

u osnovnoj i srednjoj školi) 

Listopad, 2014. 

Utvrđivanje popisa tema za izradu završnoga rada i popis mentora. 

Studeni, 2014. 

Skupština graditeljskih škola 

Organizirani odlazak na gradilište (R. Mićunović) 

Siječanj 2014. 

Usaglašavanje kriterija za praćenje, vrednovanje i ocjenjivanje učenikove obrane završnog 

rada, 

Školsko natjecanje u znanju i vještinama(tehničari i zanimanja) 

travanj, 2014. 

Organizacija, priprema i sudjelovanje na Državnom natjecanju i smotri radova. 

lipanj, 2014. 

Utvrđivanje rasporeda učenika na stručnoj praksi 

Analiza uspješnosti učenika  

Evaluacija rada aktiva. 

 

Tijekom školske godine 2014./15. 

 

Stručno usavršavanje nastavnika prema planu ASO, seminari u organizaciji Građevinskog 

fakulteta Osijek 

Sudjelovanje u radu međužupanijskih stručnih vijeća 

Sudjelovanje u radu Zajednice graditeljskih škola 

Promidžba škole, sajmovi, obilazak osnovnih škola 

Sudjelovanje u aktivnostima vezanim za samovrjednovanje škole 

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu 

Sudjelovanje u provedbi ispita Državne mature 

Prezentacije za Dan škole 

Sudjelovanje u radu Tima za projekte 

 

 

3. Skup nastavnika hrvatskog jezika 

      Voditelj:  Stela Macakanja – Baćić, prof. hrvatskog jezika i književnosti 

 Članovi: Sandra Uranjek Varga, prof. hrvatskog jezika i književnosti 

  Đurđa Varzić-Pavković, prof. hrvatskog jezika i književnosti 

Krešimir Stiner, prof. povijesti i hrvatskog jezika i književnosti 

Hrvoje Mesić, dipl. knjižničar i prof. hrvatskog jezika i knjževnosti   

 

SADRŽAJ RADA VRIJEM E 
 

SUDIONICI U 

OSTVARENJU 

PROGRAMA 

 

NAPOM 

ENA 

Podjela sati i zaduženja kolovoz ravnatelj 
članovi Aktiva, voditeljica 

smjene 

 

Kurikulartno planiranje, planiranje rada za 
učenike s teškoćama 

rujan članovi Aktiva  
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Primjena Pravilnika  načinima, postupcima 
i elementima vrednovanja učenika u 
osnovnoj i srednjoj školi 
Elementi i mjerila  ocjenjivanja 

rujan članovi Aktiva  

 
Vođenje skupina izvannastavnih 
aktivnosti 
(literarna, dramska, medijska, jezik) 

tijekom školske 
godine 

članovi Aktiva  

 
Priprema učenika za sudjelovanje  na 
natječajima i natjecanjima  (LiDraNo) 

tijekom 1. 
polugodišta 

članovi Aktiva  

 
Sudjelovanje  na smotri LiDraNo 

siječanj-svibanj članovi Aktiva  

 
Obilježavanje  prigodnih  nadnevaka i 
događaja 

-     Dani kruha 

-     Božić 

-     Maskenbal 

-     Dani hrvatskoga jezika 

-     Dan škole 

 
tijekom godine 

 

listopad 

prosinc 

veljača ožujak 

svibanj 

članovi Aktiva u suradnji s 
članovima  ostalih aktiva 

 

Analiza rezultata državne mature 
Priprema učenika za državnu maturu 

rujan, listopad 
tijekom godine 

članovi Aktiva 
profesori četvrtih razreda 

 

Sudjelovanje  u školskim  projektima tijekom godine članovi Aktiva  

Osmišljavanje i izvedba programa svečane 
podjele svjedodžbi završnog ispita 

lipanj članovi Aktiva u suradnji s 
članovima  ostalih aktiva 

 

Analiza uspjeha lipanj članovi Aktiva  

Sudjelovanje  na stručnim skupovima tijekom školske 
godine 

članovi Aktiva  

Suradnja s Hrvatskim narodnim 
kazalištem 

tijekom školske 
godine 

Sandra Uranjek-Varga, 
prof. 

članovi Aktiva 

 

 

 

4. Skup nastavnika društvenog područja 

  (nastavnici povijesti, geografije, stranih jezika, politike i gospodarstva, etike i 

     kulture, te nastavnici tjelesnog odgoja). 

    Voditelj: Aleksandar Mihajlović, prof. TZK 

    Članovi: Marija Šukara, prof. politologije 

  Krešimir Stiner, prof. povijesti i hrvatskog jezika i književnosti  

Krešimir Kojundžić, prof. geografije 

  Snježana Merčep, prof. TZK 

  Mirjana Vujić, prof. geografije 

Lidija Brod, prof. engleskog jezika i književnosti  

Slađana Pandžić, prof. engleskog jezika i književnosti i njemačkog jezika i književnosti 

  Ivana Sabolić, prof. njemačkog jezika (zamjena Sanja Vukelić) 

  Sanja Kotal, prof., vjeroučiteljica 
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d) ŠKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO 

 

Za pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom ispita državne mature u 

Graditeljsko-geodetskoj školi Osijek za školsku godinu 2014./15. imenuje se školsko ispitno povjerenstvo 

u sastavu: 

1. Darko Pšihistal, ravnatelj koji je po položaju predsjednik povjerenstva, 

2. Ružica Jozipović-Sudar, ispitna koordinatorica, 

3. Jelena Pavlić, pedagoginja,  

4. Hrvoje Mesić, zamjenik ispitne koordinatorice, 

5. Ksenija Rendulić, 

6. Sanja Kotal, 

7. Branimir Rakitić 

Školsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedeće poslove: 

− utvrđuje preliminarni popis učenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava i 

dostavlja ga Centru za vanjsko vrednovanje obrazovanja, 

− utvrđuje konačan popis učenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru, 

− odlučuje o opravdanosti nepristupanja učenika polaganju ispita, 

− zaprima prigovore učenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore učenika na 

VRIJEME SADRŽAJ RADA NAPOMENA 

 

RUJAN 

Dogovor o radu u novoj školskoj godini- 

prijedlozi za novi plan i program rada. 

 

Svi članovi aktiva 

 

LISTOPAD 

Organizacija slobodnih  i izvannastavnih 

aktivnosti. 

Projekti, natjecanja 

 Svi članovi aktiva 

 

STUDENI 

Pisanje individualnih programa za učenike s 

teškoćama- predavanje i radionica 

Sanja Kotal, prof. 

 

PROSINAC 

Obilježavanje blagdana značajnih 

međunarodnih i evropskih datuma i 

obljetnica 

Svi članovi aktiva 

 

SIJEČANJ 

Izvješća o stručnom usavršavanju 

Etički kodeks- rasprava i nadopune 

Svi članovi, tim za 

Etički kodeks 

 

VELJAČA 

Komunikacija- predavanje i radionica 

 

Centar za mir i 

nenasilje 

 

OŽUJAK 

Nadolazeći blagdani- prigodna kreativna 

radionica 

Suradnja sa ostalim 

aktivima u školi 

 

TRAVANJ 

Projekti, natjecanja, terenske nastave… Svi članovi 

 

SVIBANJ 

Pripreme za državnu maturu u okviru naših 

predmeta 

Svi članovi 

 

LIPANJ 

Analiza uspjeha i rada 

Godišnje izvješće 

Svi članovi 
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ocjene te dostavlja Centru pismeno mišljenje, 

− utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita, 

− obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita. 

 

e) POVJERENSTVO ZA KVALITETU - SAMOVREDNOVANJE 

 

Povjerenstvo za kvalitetu Graditeljsko-geodetske škole Osijek je u sastavu: 

1. Sanja Gungl, koordinatorica samovrednovanja 

2. Jasmina Horvatović,  

3. Krešimir Stiner,  

4. Đurđa Varzić - Pavković,  

5. dr. sc. Sanja Lončar-Vicković iz reda dionika, na prijedlog osnivača 

6. Domagoj Sušac, učenik 4.c na prijedlog Vijeća učenika 

7. Jasna Novotni, roditelj iz reda roditelja, na prijedlog Vijeća roditelja. 

 Mandat imenovanim članovima iz reda nastavnika i stručnih suradnika, te dionika predloženog od 

strane osnivača traje 4 godine, a polazniku i roditelju do isteka statusa polaznika odnosno roditelja 

polaznika, a najduže 4 godine. 

 Povjerenstvo za kvalitetu za ključna područja provodi samovrednovanje u skladu s odredbama 

Zakona o strukovnom obrazovanju. Samovrednovanje ćemo provoditi prema 6 prioritetnih (ključnih) 

područja: 

1. Planiranje i programiranje rada 

2. Poučavanje i podrška učenju 

3. Postignuća polaznika 

4. Materijalni uvjeti i ljudski potencijali i profesionalni razvoj djelatnika 

5. Međuljudski odnosi i suradnja s ostalim donicima 

6. Rukovođenje i upravljanje 
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f) TIM ZA KVALITETU 

 

Tim za kvalitetu Graditeljsko-geodetske škole Osijek je u sastavu: 

1. Darko Pšihistal, ravnatelj koji je po položaju predsjednik povjerenstva, 

2. Ružica Jozipović-Sudar, ispitna koordinatorica, 

3. Hrvoje Mesić, zamjenik ispitne koordinatorice, 

4. Jelena Pavlić, 

5. Đurđa Varzić - Pavković, 

6. Ivica Belić,  

7. Slađana Pandžić 

 

Rade na provođenju školskog razvojnog plana i analiziraju rezultate ispita državne mature, radi 

poboljšanja ukupnih rezultata rada škole. 

 

 

g) TIM ZA OBNOVU ŠKOLE 

 

1. Darko Pšihistal, mag.cin. 

2. Jasmina Horvatović, prof. 

3. Krunoslav Šolić, dipl.ing.građ. 

4. Tomislav Stantić, dipl.ing.građ. 

5. Ružica Zelić – Žeravica, dipl.ing.arh. 

6. Spomenka Kurtović, šefica računovodstva 

7. Dragica Ružić, dipl.iur. 

8. Romana Rigo – Mihajlović, dipl.ing.građ. 

9. Tihomir Horvat,domar 

10. Slađana Pandžić, prof. 

 

 

h) TIM ZA PROMIDŽBU ŠKOLE 

    

1. Zorica Skrobić, voditlejica  

2. Nada Marušić, 

3. Božo Kvesić, 

4. Sreten Ribić, 

5. Tomislav Stantić, 

6. Krunoslav Šolić, 

7. Slađana Pandžić 

8. Bojana Rudić. mag. ing.geod. i geoinf. 

 

Tim će ponuditi nove oblike promidžbe, nudeći po zanimanjima više informacija, praktičnih 

radionica u školi, medijskih istupa kroz TV i radio emisije, plakatiranjem i nastupima na 

događajima vezanim za graditeljstvo i geodeziju. 

U skladu s  programom u realizaciju uključivat će se i ostali nastavnici. 

 

 

i) POVJERENSTVO ZA UTVRĐIVANJE PROMJENE PROGRAMA 

1.) Romana Rigo Mihajlović, dipl.ing.građ. 

2.) Ivana Mlinarić, dipl.ing.geod. 

3.) Branka Frey, dipl.ing.arh. 
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j) OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH ODJELA I RAZREDNIKA 

 

Razr. 

odjel 

 

 

Program - zanimanje 

 

Razrednik Zamjenik razrednika 

1.a1 arhitektonski tehničar Branko Dundović  Krešimir Kujundžić 

1.a2 arhitektonski tehničar Slađana Pandžić  Ružica Zelić Žeravica 

1.b građevinski tehničar  Sandra Uranjek Varga Radojka Srdanović 

1.c geodetski tehničar  Vlado Ivanović Andrej Stipetić 

1.d  keramičar-oblagač 

ličilac-soboslikar  

Marko Molnar Hrvoje Mesić 

    

2.a1 arhitektonski  tehničar Stela Macakanja Baćić Verica Štefić 

    2.a2 arhitektonski tehničar Đurđa Varzić Pavković  Mirjana Vujić 

2.b građevinski tehničar  Aleksandar Mihajlović  Zorica Skrobić 

2.c geodetski tehničar Jasmina Horvatović BojanaRudić 

2.d keramičar-oblagač Ksenija Kralj  Marija Šukara 

    

3.a arhitektonski  tehničar  Branka Frey Mira Tiborc Juriša 

3.b građevinski tehničar Lidija Brod  Tomislav Stantić 

3.c geodetski tehničar Ivica Belić Ivana Mlinarić 

3.d keramičar- oblagač 

monter suhe gradnje  

Krešimir Stiner Radovan Mićunović 

3.e Soboslikar-ličilac JMO Nada Marušić Snježana Merčep 

3.f Zidar JMO Krunoslav Šolić Romana Rigo Mihajlović 

    

4.a arhitektonski tehničar Sanja Kotal Ružica Jozipović Sudar 

4.b građevinski tehničar  Branimir Rakitić Sanja Gungl 

4.c geodetski tehničar Ksenija Rendulić Ivana Mlinarić 
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I. RAZREDI 

 

 Planirani sadržaji Vrijeme i 

nositelji 
2. Pedagoško vođenje  

 - praćenje i upoznavanje obiteljskih prilika učenika    tijekom godine 

 - praćenje napretka učenika u nastavi i drugim oblicima 
  odgojno-obrazovnog rada 

 

 - suradnja s obitelji učenika 
- komunikacija , poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha 

 

  

Teme i radionice 
 

  Živjeti zdravo 

 Prehrambeni stilovi 

 Prevencija nasilja u različitim okolnostima 

 Prevencija nasilničkog ponašanja 

 Prevencija ovisnosti 

 Rizična ponašanja  

 Spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje 

 Razvijanje vještina za odgovorno spolno ponašanje 

  Povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja sa satovima 

razrednika  uz pomoć  sadržaja i aktivnosti kao što su: 

demokratsko donošenje razrednih pravila i njihovo 

pridržavanje; priprema učenika za kandidaturu i sudjelovanje 

u radu Vijeća učenika, izbor predsjednika/ce razreda i izbor 

predstavnika/ce za Vijeće učenika; informiranje svih učenika 

u razredu o radu Vijeća učenika; razvoj komunikacijskih 

vještina učenika, upravljanje emocijama,upravljanja sukobom 

(nenasilno rješavanje sukoba); upoznavanje učenika s 

propisima kojima se uređuju odnosi i obveze u 

školi,obilježavanje posebnih dana u školi ili lokalnoj 

zajednici; provedba istraživačkih projekata učenika i 

volontiranje u lokalnoj zajednici. 

 

 Razrednici, 

   
 učenici, 

 
 pedagoginja, 

 

 
 vjeroučitelj,  

 
 liječnici 

 

  

 
Tijekom godine, 

a prema planu 

rada razrednika 

sa razrednim 

odjelima 

3. Organizacijski poslovi  

  na početku  
školske godine 

 -koordinacija i suradnja s predmetnim   
  nastavnicima 

 

 - pripremanje i vođenje sjednice Razrednog  
  vijeća 

prema kalendaru 

 - pripremanje i vođenje roditeljskih  
  sastanaka 

tijekom godine 

 

 - suradnja s pedagoškom službom škole i  
  ravnateljem 

 

   
4. Administrativni poslovi  
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II . RAZREDI 

 

  
Planirani sadržaji 

 

Vrijeme i nositelji 

 

l. Pedagoško vođenje  

 - praćenje i upoznavnje obiteljskih prilika učenika listopad, tijekom godine 

 - praćenje napretka učenika u nastavi i drugim oblicima 

odgojno-obrazovnog rada 
tijekom godine 

 - suradnja s obitelji učenika  

 - komunikacija i kultura odnosa među ljudima  

 - poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha   

 Teme i radionice:  

  živjeti zdravo 

 dodaci prehrani 

 kako koristimslobodno vrijeme 

 neprimjerene pojavnosti u školi i okolini 

 kockanje i klađenje adolescenata i mladih 

 utjecaj medija na korištenje srestava ovisnosti 

 prevencija nasilničkog ponašanja 

 prevencija ovisnosti 

 spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno 

ponašanje 

 Povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja sa 

satovima razrednika  uz pomoć  sadržaja i 

aktivnosti kao što su: demokratsko donošenje 

razrednih pravila i njihovo pridržavanje; priprema 

učenika za kandidaturu i sudjelovanje u radu 

Vijeća učenika, izbor predsjednika/ce razreda i 

izbor predstavnika/ce za Vijeće učenika; 

informiranje svih učenika u razredu o radu Vijeća 

učenika; razvoj komunikacijskih vještina učenika, 

upravljanje emocijama,upravljanja sukobom 

(nenasilno rješavanje sukoba); upoznavanje 

učenika s propisima kojima se uređuju odnosi i 

obveze u školi,obilježavanje posebnih dana u školi 

ili lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

 

3. Organizacijski poslovi  

 - ustroj odjela na početku šk. godine 

 - koordinacija i suradnja s predmetnim  
  nastavnicima 

 

 - pripremanje i vođenje sjednice Razrednog  
  vijeća 

prema kalendaru 

 - pripremanje i vođenje roditeljskih  
  sastanaka 

tijekom godine 

 

 - suradnja s pedagoškom službom škole i  
  ravnateljem 

 

4. Administrativni poslovi  

 - vođenje imenika i dnevnika rada tijekom godine 

 - vođenje školske dokumentacije  

 - izrada i podnošenje izvješća o radu odjela  

 - vođenje potrebne dokumentacije odjela  
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III.RAZREDI 

 Planirani sadržaji Vrijeme i  

  nositelji 

l. Pedagoško vođenje  

 - praćenje nepretka učenika u nastavi i drugim  
  oblicima odgojno-obrazovnog rada, 
- suradnja s obitelji učenika 
- posjete kulturnim događajima u gradu 
- poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha 

 
Teme i radionice: 

 živjeti zdravo 

 pravilna prehrana 

 donošenje životnih odluka u različitim životnim 

situacijama 

 planiranje  budućnosti 

 prevencija nasilničkog ponašanja 

 prevencija ovisnosti 

 spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno spolno 

ponašanje 

 Povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja sa 

satovima razrednika  uz pomoć  sadržaja i 

aktivnosti kao što su: demokratsko donošenje 

razrednih pravila i njihovo pridržavanje; priprema 

učenika za kandidaturu i sudjelovanje u radu 

Vijeća učenika, izbor predsjednika/ce razreda i 

izbor predstavnika/ce za Vijeće učenika; 

informiranje svih učenika u razredu o radu Vijeća 

učenika; razvoj komunikacijskih vještina učenika, 

upravljanje emocijama,upravljanja sukobom 

(nenasilno rješavanje sukoba); upoznavanje 

učenika s propisima kojima se uređuju odnosi i 

obveze u školi,obilježavanje posebnih dana u školi 

ili lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

tijekom godine 

 

 

 

 

 
razrednici 

 
pedagoginja 
učenici 
liječnici 
vjeroučitelj 

 
tijekom godine,  
a prema planu  
rada razrednika sa  
razrednim odjel 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Organizacijski poslovi  

 - koordinacija i suradnja s predmetnim nastavnicima, na početku šk.god. 

 - ustroj odjela  

 - pripremanje i vođenje sjednice Razrednog vijeća prema kalendaru 

 - pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka tijekom godine 

 - suradnja s pedagoškom službom i ravnateljem,  

 - upoznavanje učenika i roditelja s Pravilnikom o 

polaganju završnih ispita 
 

 - pripremanje i izvođenje ekskurzija učenika maturanata  
4.  Administrativni poslovi tijekom godine 

 - vođenje imenika i dnevnika rada,  

 - vođenje školske dokumentacije  

 - izrada i podnošenje izvješća o radu odjela  

 - vođenje potrebne dokumentacije odjela  
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IV. RAZREDI 

 

 Planirani sadržaji Vrijeme i  

  nositelji 

l. Pedagoško vođenje  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- praćenje nepretka učenika u nastavi i drugim  
  oblicima odgojno-obrazovnog rada, 
- suradnja s obitelji učenika 
- posjete kulturnim događajima u gradu 
- poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha 

 
Teme i radionice: 

 živjeti zdravo 

 informacije o zdravlju njihova kritička 

interpretacija 

 višedimenzionalni model zdravlja 

  Povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja sa 

satovima razrednika  uz pomoć  sadržaja i 

aktivnosti kao što su: demokratsko donošenje 

razrednih pravila i njihovo pridržavanje; priprema 

učenika za kandidaturu i sudjelovanje u radu 

Vijeća učenika, izbor predsjednika/ce razreda i 

izbor predstavnika/ce za Vijeće učenika; 

informiranje svih učenika u razredu o radu Vijeća 

učenika; razvoj komunikacijskih vještina učenika, 

upravljanje emocijama,upravljanja sukobom 

(nenasilno rješavanje sukoba); upoznavanje 

učenika s propisima kojima se uređuju odnosi i 

obveze u školi,obilježavanje posebnih dana u školi 

ili lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 
razrednici 

 
pedagoginja 
učenici 
liječnici 
vjeroučitelj 

 
tijekom godine,  
a prema planu  
rada razrednika sa  
razrednim odjel 

 

 

 

 

 

 

 

3. Organizacijski poslovi  

 - koordinacija i suradnja s predmetnim nastavnicima, na početku šk.god. 

 - ustroj odjela  

 - pripremanje i vođenje sjednice Razrednog vijeća prema kalendaru 

 - pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka tijekom godine 

 - suradnja s pedagoškom službom i ravnateljem,  

 - upoznavanje učenika i roditelja s Pravilnikom o 

polaganju završnih ispita 
 

 - pripremanje i izvođenje ekskurzija učenika maturanata  
4.  Administrativni poslovi tijekom godine 

 - vođenje imenika i dnevnika rada,  

 - vođenje školske dokumentacije  

 - izrada i podnošenje izvješća o radu odjela  

 - vođenje potrebne dokumentacije odjela  
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k) RAD ŠKOLSKOG ODBORA 

 
Donosit će: 

- Godišnji plan i program rada škole, školski kurikulum 

- donosi financijski plan, polugodišnji i godišnji obračun 

- druge opće akte 

 

Odlučivat će o: 

- raspodjeli dhotka za obavljanje i razvoj djelatnosti, 

- žalbama učenika i roditelja odnosno skrbnika učenika, 

- pojedinačnim pravima službenika i namještenika u drugom stupnju, 

ako zakonom ili drugim propisom nije propisano da Školski odbor odlučuje 

u prvom stupnju, 

- pitanjima predviđenim općim aktima škole, 

- zaduživanju kreditom, stjecanju, opterećivanju imovine škole, osim 

nekretnina, u iznosu od 100.000,00 - 200.000,00 kuna. 

 

Razmatrat će: 

- predstavke i prijedloge građana o pitanjima od interesa za rad škole, 

- rezultate odgojno-obrazovnog rada, 

- izvješće ravnatelja o radu i poslovanju škole , 

- zahtjeve ravnatelja u svezi prethodne suglasnoti za zasnivanje i prestanak 

radnog odnosa u Školi 

 

Školski odbor razmatrat će i odlučivati o svim drugim pitanjima sukladno 

zakonu, Statutu i drugim općim aktima škole 

 

 

rujan 

rujan/listopad 

prosinac- veljača 

prema potrebi 

 

veljača 

 

 

prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

prema ukazanoj 

potrebi 

krajem šk.godine 

prema ukazanoj 

potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

35 

 

l) PROGRAM RADA VIJEĆA UČENIKA 

  
VRIJEME 

IZVRŠENJA 

 

AKTIVNOSTI 
 

IZVRŠITELJI 

 

 
 
listopad 

 
- konstituirajuća sjednica Vijeća 
- izbor predsjednika i zamjenika Vijeća 

 
članovi Vijeća 

učenika, 

ravnatelj, 

stručna služba, 

tajnica 

 
 
 
 
 
 
tijekom godine 

 
- priprema i daje prijedloge tijelima Škole o pitanjima važnim za 

učenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju 
- predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u Školi 
- pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obveza 

- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika 
- obavlja i druge poslove određene statutom i drugim općim 

aktima škole 
- humanitarne aktivnosti 

 
članovi Vijeća 

učenika, 

ravnatelj, 

stručna služba, 

tajnica 

  
Sjednice Vijeća se održavaju tijekom godine po potrebi 

 

 

 

 

m) PROGRAM RADA VIJEĆA RODITELJA 

 

Vijeće roditelja ima 19 članova - po jedan predstavnik roditelja svakog razrednog odjela, koji se 

biraju početkom svake školske godine.  

 Vijeće roditelja: 

 - predlaže, bira i imenuje člana Školskog odbora iz reda roditelja učenika 

 - sudjeluje u donošenju kućnog reda, 

- razmatra predstavke i prijedloge građana ili nastavnika od interesa za rad škole i daje svoje 

mišljenje, 

 - razmatra probleme u odgojnom radu škole i daje svoje prijedloge za njihovo rješavanje, 

 - zauzima stavove o pitanjima koja su u nadležnosti tijela upravljanja i stručnih tijela kada ta tijela 

zatraže od Vijeća roditelja mišljenje, 

 - iniciraju poduzimanje akcija koje vode boljoj opremljenosti škole i surađuju s drugim 

ustanovama i društvima, 

 - obavljaju druge poslove koji se propisima ili zakonom stavljaju u nadležnost Vijeća roditelja. 
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n) RAD RAVNATELJA ŠKOLE 

          

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA ŠKOLE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 

-  utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Škole i okruženja 

-  definirati svrhu i izabrati aktivnosti za ostvarivanje navedenog 
-  odrediti pedagoške i poslovodne primarne ciljeve 
-  izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati redovne, izborne, te 

dopunske i dodatne nastave 
-  izraditi i definirati raspored razrednika, voditeljice smjene, satničara Škole i 

izraditi raspored sati za učenike i nastavnike 
-  izraditi prijedlog fonda sati za izvannastavne i slobodne aktivnosti 

učenici 

nastavnici 

roditelji 

satničar 
stručn suradnici 

 

 

2.ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  osigurati optimalne uvjete rada svih segmenata odgojno-obrazovnog 
procesa 

-  pratiti ostvarenje odgojno-obrazovnog procesa 
-  poticati unapređivanje odgojno-obrazovnog procesa 

-  poticati sudjelovanje u uvođenju inovacija 
-  organizirati upise učenika u I. razred šk.god. 2015./2016. 
-  organizirati popravne, razlikovne, predmetne, razredne ispite i ispite državne mature 
-  osigurati propisane uvjete, načine i postupke izradbe i obrane završnog rada 

redovitih učenika te polaznika obrazovanja odraslih 
-  poticati, organizirati i sudjelovati u humanitarnim akcijama u Školi 
-  organizirati školska natjecanja, i pripremati učenike za natjecanja na višim 

razinama 
-  planirati organizaciju i provedbu državnih natjecanja iz građevinske grupe 

predmeta 
-  organizirati nastup učenika i nastavnika Škole na svjetskim salonima 

inovacija i novih tehnologija 

-  omogućiti sudjelovanje učenika i nastavnika Škole iz različitih područja na svim 

razinama natjecanja i susreta u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i 

sporta, Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih i Agencije za 

odgoj i obrazovanje 
-  koordinirati rad Stručnih vijeća i posebice pratiti njihov rad 
-  pripremati i voditi sjednice Nastavničkog vijeća i Prosudbenog odbora za izradu 

i obranu završnih radova 
-  sudjelovati u pripremi sastanaka Vijeća roditelja i Vijeća učenika 
-  koordinirati poslove u svezi financijsko-računovodstvenog i kadrovsko- 

pravnog područja 
-  pratiti i primjenjivati zakone, provedbene propise, naputke,… 
-  sudjelovati u radu Školskog odbora i provoditi odluke 

-  surađivati sa sindikalnim povjerenikom 
-  poticati, organizirati i sudjelovati u kulturnim i javnim aktivnostima Škole 
-  koordinirati rad Škole na programu obrazovanja odraslih 

-  organizirati školske i stručne ekskurzije učenika 
-  sudjelovati u organizaciji i realizaciji stručnih ispita za nastavnike pripravnike  

učenici 
nastavnici 

 
stručne 

suradnice 

 
ispitni koordinator 

učenice i učenici 

IV. razrednih 

odjela 

 
polaznici/ce 

ostali 

zaposlenici/ce 

Škole 

 
mentori i 
mentorice 
učenica i učenika 

natjecatelja/ljica 

učenici/ce 

nastavnici/ce 

 
stručni 

suradnici 

 
voditelj 

obrazovanja 

odraslih 

 
ostali 
zaposlenici/ce 
Škole 

 
 

3. PEDAGOŠKO VOĐENJE ŠKOLE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 
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-  kontinuirano pratiti didaktičko-metodičku i stručnu provedbu 

programa 
-  pratiti cjelokupni nastavni proces, posebice odgojno-obrazovni rad u 

razrednim odjelima Škole 
-  poticati provođenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda 
-  razvijati kvalitetan komunikacijski proces: učenik-nastavnik- 

roditelj 
-  poticati inoviranje kurikuluma sa svrhom unapređenja odgojno- 

obrazovnog procesa u skladu s pedagoškim standardom 
-  uvoditi nastavnike-pripravnike u samostalni odgojno-obrazovni 

proces 
-  sazivati, pripravljati i voditi sjednice Nastavničkog vijeće, 

Prosudbenog odbora, 

-  aktivno sudjelovati u radu: Vijeća roditelja i Vijeća učenika 
-  sudjelovati u stručno-savjetodavnom radu s učenicima, 

roditeljima i nastavnicima 
-  poticati suvremene oblike stručnog osposobljavanja i 

usavršavanja nastavnika i ostalih zaposlenika u Školi 

učenici 

nastavnici 

stručni 

suradnici 

polaznici 

ostali zaposlenici Škole 
roditelji 
pripravnici 

 
savjetnici iz Agencije za 

strukovno obrazovanje i 

Agencije za odgoj i 

obrazovanje 

 
satničar 

 
voditeljice i voditelji Stručnih 
vijeća Škole 

 

 

4. PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 

-  organizirati i sudjelovati u kontinuiranom pregledu i potpisu razrednih knjiga, 
matičnih knjiga, svjedodžbi i ostale dokumentacije 

-  kontrolirati unos u E-maticu 
-  poraditi na točnosti i pravodobnosti u provođenju pedagoške dokumentacije 

nastavnici 
razrednici 
stručn suradnici 
tajnica Škole 

 

5. ANALIZA IZVJEŠĆA I ISTRAŽIVANJA 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 

-  sudjelovati u izradbi analiza i izvješća o ostvarivanju rezultata rada Škole, 

prema svim subjektima i aktivnostima 
-  predlagati mjere poboljšanja i unapređenja rada 

učenici 
nastavnici 
roditelji 
stručni suradnici 

 

6. RAD U STRUČNIM TJELIMA ŠKOLE I ŠKOLSKOM ODBORU 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 

-  sazivati, pripravljati i voditi sjednice Nastavničkog vijeća i Prosudbenog 

odbora 
-  koordinirati u sazivanju i pripravljanju sjednica Vijeća roditelja 
-  koordinirati i sudjelovati u radu Stručnih vijeća, Razrednih vijeća, Vijeća 

učenika 
-  koordinirati i sudjelovati u radu radnih skupina i povjerenstava 

-  sudjelovati u radu Školskog odbora 

učenici 

polaznici 

nastavnici 

roditelji 

članovi ŠO… 
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7. NORMATIVNA DJELATNOST 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 

SUBJEKTI 

-  pratiti primjenu školskih propisa 

-  uskladiti normativne akte s promjenama zakona 
-  organizirati sveukupni rad Škole u skladu sa zakonima 

učenici i nasta- 

vnici, roditelji 

tajnica Škole 

predsjednik ŠO 

ostali zaposlenici 
 

8. ADMINISTRATIVNO - TEHNIČKO I FINANCIJSKO - MATERIJALNO POSLOVANJE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  koordinirati rad računovodstva, tajništva i učeničke referade 
-  koordinirati rad tehničke službe 
-  pratiti potrebe i realizirati otklanjanje kvarova i šteta, te provoditi mjere 

sigurnosti 
-  koordinirati nabavu nastavnih sredstava i pomagala za redovnu nastavu i 

obrazovanje odraslih 
-  skrbiti o nabavi materijala za tehničku službu 

-  analizirati periodične račune i završni račun 

tajnica Škole 
voditeljica 
računovodstva 
tehničko osoblje 

 

 
 
nastavnici 

 

9. SURADNJA S OKRUŽJEM ŠKOLE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  ostvarivati suradnju s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta, 
Županijskim uredom za obrazovanje, kulturu i šport , Agencijom za odgoj I 
obrazovanje i Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, 
Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja,… 

-  surađivati sa Zavodom za zapošljavanje 

-  surađivati s osnovnim i srednjim školama Osijeka i RH 
-  surađivati s učeničkim domovima 

-  surađivati s fakultetima i visokim učilištima 
-  surađivati s Agencijom za mobilnost i programe EU 
-  surađivati s Udrugom hrvatskih srednjoškolskih ravnatelja 

-  surađivati s ustanovama za socijalnu skrb 
-  surađivati s Policijskom postajom Osijek 
-  surađivati s velikim brojem poduzeća, tvrtki, servisa,…u kojima se realizira 

praktična nastava učenika Škole 
-  surađivati s udrugama vezanim uz struku za koju se obrazuju učenici Škole 

učenici i 
nastavnici 
roditelji 
predstavnici šire 
društvene 
zajednice 
učenici, 
nastavnici 
roditelji 

 

10. SIGURNOST I ZAŠTITA ZDRAVLJA I ZAŠTITA NA RADU 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  brinuti o organizaciji osiguranja učenika i imovine 
-  brinuti o organizaciji mjera zaštite prema odredbama Ministarstva znanosti, 

obrazovanja i sporta i Županijskog ureda za obrazovanje, kulturu i šport 
-  poticati i sudjelovati u svim programima, posebice: 

1. Preventivni program zlouporabe sredstava ovisnosti 

2. Program afirmacije životnih vrijednosti u prevenciji svih oblika nasilja 
-  organizirati liječničke preglede (sanitarne, sistematske) 

učenici 
nastavnici 
roditelji 
vanjski 
suradnici/ 
tehničko osoblje 
tajnica Škole 
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-  organizirati obuku za zaštitne mjere protiv požara te mjere sigurnosti na radu za 

nastavnike i ostale zaposlenike 

-  organizirati zaštitu na radu za učenike 

 

11. PLANIRANJE EVIDENCIJA RADA I STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  planirati mjesečne i tjedne zadaće 
-  voditi evidenciju rada za: 

1. nastavno osoblje 
2. administrativno-tehničko osoblje 

-  pratiti noviju pedagoško-psihološku literaturu, te literaturu iz područja 
vođenja Škole 

-  raditi na projektima Škole,  

-  sudjelovati u stručnom osposobljavanju i usavršavanju ravnatelja u organizaciji 

Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, Agencije za odgoj i obrazovanje, 

Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih i Udruge hrvatskih 

srednjoškolskih ravnatelja 

učenici i polaznici 
nastavnici 
roditelji 
voditelji SV 
razrednici 

 
stručni suradnici 

voditeljica smjene 

ispitni koordinator 

satničar 
tajnica 
organizatori 

 

12. RAD U NASTAVI 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  obilazak razrednih odjela i praćenje nastave učenice i učenici razrednih odjela Škole, 

predmetni nastavnici, stručni suradnik - 

pedagog 
 

13. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 

 
 

ZADAĆE 
SURADNICI - 
SUBJEKTI 

-  ostali nepredviđeni poslovi ravnatelja  
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o) RAD STRUČNIH SURADNIKA 

 
GODIŠNJI  PLAN I PROGRAM RADA KNJIŽNIČARA  

ZA ŠKOLSKU GODINU 2014. / 2015. 

 

 

AKTIVNOSTI 
NOSITELJ 

AKTIVNOSTI 

VRIJEME 

REALIZACIJE 

 

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA: 
 

 Školska knjižnica je suvremeni knjižnično – informacijski prostor  škole 

koji učenicima omogućuje  pristup izvorima informacija, kroz 

knjižnični fond, kao i korištenje digitalnih i mrežnih izvora i bolju 

komunikaciju u usvajanju suvremenih metoda učenja i istraživačkog 

rada. 

 Knjižnica provodi organizirano i sistematsko UPOZNAVANJE  

        učenika s knjižničnom građom  i razvija NAVIKE korištenja školske  

        knjižnice te sustavno upućuje učenike u služenje svim izvorima znanja. 

 Upoznavanje knjižnične građe, časopisa,  referentne zbirke i AV građe. 

 Knjižnica pruža POMOĆ učenicima u korištenju raznih izvora znanja: 

navikavanje na čitanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i 

sažetaka u stručnoj i referentnoj literaturi 

 Neposredna pedagoška pomoć učenicima pri izboru građe u knjižnici; 

        pomoć učenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih  

        nastavnih područja, pretraživanje mrežnih izvora, uz stvaranje navike i  

        potrebe navođenja korištenih izvora, citiranja bibliografskih podataka i 

        poštivanje autorskih prava; razvijanje INFORMACIJSKE pismenosti 

 Pomoć učenicima u izradi edukativnih plakata i postera , te izbor  

        materijala za izradu ppt prezentacija za nastavu. 

 Rad s učenicima u čitaonici: KORIŠTENJE RAČUNALA za učenje i  

        istraživanje, uz poštivanje Pravilnika o korištenju računala u čitaonici,  

        te korištenje periodike za  samostalno  učenje  i istraživanje uz uporabu  

        predmetnih kataloga za pojedine naslove  periodike. 

 IZRADA UPUTA za kompoziciju  završnog rada učenika 4. razreda. 

 Izbor literature učenicima za obradu pojedinih tema uz korištenje  

        knjižničnih kataloga, tematskih bibliografija i mrežnih izvora. 

 Rad i suradnja s učenicima u slobodnim aktivnostima  

        te pomoć izbornoj i fakultativnoj nastavi u pripremi učenika za  

        DRŽAVNU MATURU, nabavom i preporukom relevantnih priručnika. 

 POSUDBA lektire, beletristike, stručnih i popularno-znanstvenih knjiga 

i periodike;  pedagoška pomoć učenicima u izboru knjižnične građe za  

        učenje i razvijanje intelektualnih sposobnosti . 

 Promicanje čitanja i poboljšanje ČITALAČKE  PISMENOSTI 

učenika, izradom preporučenih popisa znanstveno-popularne literature i 

beletristike za učenike, prema nastavnim predmetima i područjima 

znanosti ili prema posebnim interesima učenika. 

 Sustavno POUČAVANJE, savjetovanje i pomoć učenicima u  

        samostalnom radu, učenju i služenju izvorima znanja, kao putokaz za 

        cjeloživotno učenje. 

 Rad s učenicima na razvijanju građanskog odgoja i društvenih 

kompetencija, promicanje zdravih navika svakodnevnog življenja, 

ekološke osviještenosti i brige za zdravi okoliš.  

 

 

 

 

 

Knjižničar  

 

uključeni 

svi učenici 

škole 

 

 

 

 

 

 

 

 

svi 1. razredi 

 

 

 

 

 

 

svi 2. i 3. 

razredi 

 

 

 

 

 

 

 

 

svi 4. razredi 

 

 

 

 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

rujan 

i 

listopad 

 

 

 

 

 

knjižničar 

svakodnevno, 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

siječanj, 

veljača 
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2.  STRUČNI  RAD  I  INFORMACIJSKA  DJELATNOST           
 

 PLANIRANJE -Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici: 

        Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,   

        izrada godišnjeg plana rada knjižnice i plana kulturnih aktivnosti  

        knjižnice  u suradnji s prof. hrvatskog jezika i drugim aktivima škole. 

 NABAVA - Vođenje pravilne i sustavne nabavne politike knjižne i  

         neknjižne građe, te periodike u školskoj knjižnici; izrada plana nabave  

         za lektirne naslove, referentnu zbirku te novu stručnu, psihološku  i  

         metodičko-pedagošku  literaturu.  

 Praćenje novije stručne literature, bibliografija i kataloga izdavačkih 

kuća; čitanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stručnih časopisa 

 IZRADA POPISA LITERATURE, tematskih i bibliografskih  

        popisa za potrebe učenika i  nastavnika škole. 

 OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje učenika i nastavnika o  

        novitetima knjižne i neknjižne građe u knjižnici, te suradnja s  

        nastavnicima u svezi nabave lektire, stručne literature, periodike i  

        ostale knjižnične građe za potrebe suvremene nastave. 

 OBRADA GRAĐE – tehnička i stručna obrada knjiga i AV građe:  

        inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija i  

        kompjutorska obrada; narudžba, predmetna obrada i vođenje kartoteke  

        stručnih i popularno-znanstvenih časopisa  

 IZRADA POMAGALA - Katalogizacija knjižnične građe: izrada 

stručnog, mjesnog, abecednog i predmetnog  kataloga te popisi AV 

građe po predmetima, radi boljeg planiranja i korištenja u nastavi.  

 BILTENI PRINOVA - Izrada popisa nove literature za potrebe 

        stručnih vijeća, nastavnika i učenika škole. 

 STATISTIKA I BROJČANI POKAZATELJI - Izrada statističkih  

        pregleda o korištenju knjižnične građe u knjižnici: razredna posudba i  

        godišnji pregledi posudbe te „najčitači“ kroz školsku godinu. 

 IZVJEŠĆA o provedbi revizije, otpisa i inventure knjižnične građe te  

        izvješća o stanju i vrijednosti fonda školske knjižnice – polugodišnja i  

        godišnja, u suradnji s računovodstvom škole. 

 ZAŠTITA GRAĐE - pravilan smještaj, zaštita i čuvanje knjižnične 

građe na policama i vitrinama u prostoru knjižnice i čitaonice.    
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3. KULTURNA  I  JAVNA  DJELATNOST  KNJIŽNICE 
 

 Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadržaja, te izrada  

        godišnjeg  plana kulturnih akcija knjižnice kroz školsku godinu.  

 Pripremanje i postavljanje tematskih izložaba u skladu s odgojnim i  

        obrazovnim programima škole. 

 Organiziranje promocije knjiga, književnih susreta, tribina, predavanja, 

projekcija, organiziranje kvizova i natjecanja u znanju za učenike i sl. 

 Obilježavanje obljetnica i značajnih datuma iz naše povijesti i kulture, 

kao i značajnih osoba iz svijeta znanosti, kulture, sporta; obilježavanje 

važnih svjetskih spomendana. 

 Uređenje i obogaćivanje prostora knjižnice i čitaonice, panoa i  

        hodnika u prostoru škole: edukativnim plakatima, priznanjima i    

        zahvalama za rad i postignute uspjehe naših učenika te stvaranja 

        ugodnog vizualnog i estetskog ozračja u prostoru škole. 

 Koordinacija i suradnja s čimbenicima kulturnog i javnog života u 

lokalnoj zajednici: GISKO, Muzej Slavonije, Arheološki muzej 

 Informiranje učenika o značajnim kulturnim manifestacijama u gradu 

Osijeku i Hrvatskoj. 

 Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima,  galerijama… 
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4. STRUČNO USAVRŠAVANJE 
 

 Praćenje i čitanje knjižnične građe (stručnih knjiga, pedagoško- 

psihološke literature, beletristike i časopisa, recenzija nove literature) 

 Praćenje literature s područja knjižničarstva i dokumentaristike 

 Suradnja s nakladničkim kućama u svezi novih izdanja udžbenika, 

priručnika i stručne literature za potrebe učenika i nastavnika škole 

 Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare 

 Organiziranje, pripremanje i održavanje županijskog stručnog vijeća 

        za srednjoškolske knjižničare (2 puta u školskoj godini) 

 Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH, 

Matičnom službom (GISKO) za školske knjižnice 

 Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara RH 2015. 

 Posjet drugim školskim knjižnicama i upoznavanje s posebnim  

        oblicima rada u knjižnicama 

 Usavršavanje za računalnu obradu građe u knjižnici i primjena  

        programa METEL WIN za obradu građe i knjižnično poslovanje 

 Suradnja s Odsjekom za informacijske znanosti Filozofskog fakulteta u  

        Osijeku - usavršavanja u struci i primjena novih znanja u knjižnici 
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5.  SURADNJA S RAVNATELJEM,  NASTAVNICIMA I  

      STRUČNIM  SURADNICIMA   ŠKOLE 

 
 

 Suradnja s ravnateljem škole u svezi poboljšanja  uvjeta rada u  

        školskoj knjižnici i čitaonici, nabava opreme i pomagala. 

 Suradnja s nastavnicima svih nastavnih područja u svezi  nabave 

        stručne literature, priručnika za pripremu učenika na državnoj maturi, 

        narudžba periodike za učenike i nastavnike . 

 Izrada popisa preporučene popularno-znanstvene literature za sve 

nastavne predmete u suradnji s voditeljima stručnih aktiva u školi, radi  

        popularizacije čitanja i razvijanja čitalačke pismenosti učenika. 

 Suradnja u svezi nabave AV građe za potrebe nastave 

 Suradnja s nastavnicima u svezi  provedbe kulturnih aktivnosti i 

događanja u našoj školi (predavanja, susreti, gostovanja, predstave, 

izložbe, projekcije, predstavljanja i sl.). 

 Pomoć nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadržaja, kao i rada 

slobodnih i izvannastavnih aktivnosti učenika. 

 Priprema i odabir literature za izvođenje nastavnih sadržaja i  

        nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike . 

 Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom školske godine  

        u svezi  dugovanja učenika, izvješća o posudbi i korištenju knjižnične  

        građe, te izboru „najčitača“ u školskoj knjižnici. 

 Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga 

        za nagrade najboljim učenicima na kraju školske godine. 

 Suradnja s ravnateljem, pedagogom, tajnikom škole i učeničkom 

referadom ( novi djelatnici i učenici, dugovanja i sl.). 

 Suradnja s računovođom škole u svezi nabave knjižničnog fonda i 

opreme; godišnja izvješća o stanju i vrijednosti fonda. 

 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u svezi  

        osposobljavanja pripravnika stručnih suradnika školskih knjižničara do  

        polaganja stručnog ispita- mentorstvo pripravnicima i vođenje  

        Županijskog stručnog vijeća 

 Sjednice Nastavničkog vijeća na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom 

        školske godine, kao i sudjelovanje u ispitnom povjerenstvu za državnu 

        maturu, dežurstva na ispitima državne mature. 

 Sastanci stručnih vijeća pojedinih nastavnih predmeta uz sudjelovanje 
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        knjižničara, s posebnim osvrtom na nabavi stručne literature, AV  

        građe, stručnih i popularno-znanstvenih časopisa za učenike i    

        nastavnike škole. 

 Sastanci stručnog vijeća profesora hrvatskog jezika i književnosti u  

        svezi provedbe kulturnih aktivnosti škole, te nabave određenih naslova  

        lektire i beletristike za učenike. 

 Suradnja s profesorima hrvatskog jezika u izradi i uređivanju     

        godišnjaka škole, priprema materijala, fotografija, dokumenata i sl. 

 

 

 

 

 

Ravnatelj i 

voditelji 

stručnih 

aktiva 

 

PROGRAM RADA PEDAGOGINJE 

 

 POSLOVI I ZADACI Vrijeme 

2. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA VI-IX 

2. Sudjelovanje u izradi i izrada dijela godišnjeg plana i programa rada škole VI-IX 

 Izrada plana i programa rada stručnog suradnika-pedagoga VIII-IX 

 Izrada plana i programa osobnog stručnog usavršavanja IX 

 Izrada plana i programa stručno-razvojne službe u školi IX 

 Koordinacija i izrada zajedničkih oblika stručnog usavršavanja na razini škole IX 

 Koordinacija i pomoć u izradi plana rada stručnih  aktiva IX 

 Izrada plana i programa prevencije ovisnosti i zloupotrebe sredstava ovisnosti IX 

 Sudjelovanje u izradi ostalih dijelova P PŠ IX 

3. Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima VIII-IX 

 Individualni rad s učenicima IX-VI 

 Skupni rad s učenicima  

 Rad u razrednom odjelu  

 Pripreme za neposredni rad s učenicima  

4. Sudjelovanje u godišnjem planiranju i programiranju rada profesora-

predmetnih nastavnika  

 

VIII-X 

 Suradnja u pl.i pr.  redovne nastave  IX 

 Suradnja u pl.i pr. izborne nastave.   

 Suradnja u pl.i pr. (tijek realizacije)  IV-VI 

 Suradnja u pl.i pr. dodatne nastave  IX 

 Suradnja u pl.i pr. dopunske nastave  IV-VI 

 Suradnja u pl. i pr. rada razrednika i RV IX 

 Suradnja u pl. i pr. rada razrednog odjela IX 

3. REALIZACIJA PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE VIII-VII 

 Neposredni rad s učenicima IX-VI 

 Individualni rad s učenicima Tijek. god. 

 Razgovor s učenicima na osobni zahtjev ili po preporuci t.g. 

 Pomoć učenicima u konfliktnim situacijama t.g. 

 Pomoć učenicima u savladavanju i primjeni tehnika učenja  t.g. 

 Savjetovanje učenika i pomoć u teškim obiteljskim socio-psihološko-ekonomskim 

prilikama 

t.g. 

 Suradnja u radu s darovitim učenicima:poticanje, motiviranje, poučavanje u 

racionalizaciji učenja 

t.g. 

 Rad u skupini učenika X-V 

 Rad u razrednom odjelu X-V 

 Analiza ozračja i odgojno-obrazovne situacije u odjelu, prijedlozi mjera za 

poboljšanje  

 

 Pripreme za neposredni rad s učenicima IX-VI 

 Vođenje dokumentacije o radu  

 Poslovi oko upisa i formiranja odgojno -  obrazovnih skupina i odjela V-IX 

 Suradnja s osnovnim školama u svezi informiranja o strukama i zanimanjima za 

koje se obrazuju učenici u u našoj školi 

 

V 
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 Suradnja sa školskim liječnikom i ostalim vanjskim suradnicima  u vezi učenika VI 

  Pomoć u sređivanju dokumenata predanih prilikom upisa  VI-IX 

 Vođenje i suradnja s članovima upisnog povjerenstva (konzultacije) VI-IX 

 Obrada rezultata s upisa u suradnji s članovima povjerenstva VI-IX 

 Sudjelovanje u formiranju  odjela 2. razreda IX 

 Upis i ispis učenika uz suradnju s roditeljima i razrednikom - savjetodavni rad  Tijek.god. 

 Suradnja s profesorima u formiranju skupina darovitih  učenika  IX 

 Suradnja s profesorima u formiranju skupina , dodatne i dopunske nastave  IX 

 Predlaganje uvjeta za optimalno izvođenje odgojno-obrazovnog procesa VIII-IX 

 Praćenje inovacija i renovacija  u opremanju škola  VIII-XII 

 Sudjelovanje u izradi plana napavke nove opreme i pratećeg didaktičkog materijala t.g. 

 Praćenje opterećenja učenika i  suradnja sa satničarem i razrednicima VIII,IX,X 

 Poslovi oko uvođenja novih programa i ostalih inovacija i renovacija VIII-VII 

 Uvođenje, primjena i praćenje novina u nast. planu i programu - kurikularni 

pristup 

 

 Suradnja u organizaciji i praćenju dijelova novina u nastavnom planu i programu  

 Suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog dana  

 Uvođenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala  

 Praćenje realizacije u svrhu unapređivanja odgojno-obrazovnog rada IX-VI 

 Prisustvovanje  i posjete nastavi ,SRZ-u  i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog 

rada u svrhu  ostvarivanja konkretnih programskih zadataka 

 

 

 Razgovori i savjeti nakon uvida  t.g. 

 Izrada instrumentarija za praćenje odg.obr. rada   

 Sudjelovanje u  realizaciji rada stručnih aktiva   

 Suradnja u  ostvarivanju programa kulturne i javne djelatnosti (suradnja s 

roditeljima) 

 

 Rad na odgojnim vrijednostima IX-VI 

 Analiza odgojno-obrazovne situacije u odjelu (po problemima) uz suradnju s 

profesorima i razrednicima 

 

 Rad na razvijanju pozitivnog ozračja u odjelu (po potrebi)  

 Suradnja s osnovnim školama na profesionalnom informiranju učenika IV-V 

 Suradnja sa školskim liječnikom, Centrom za socijaln  skrb    

 Individualni rad s učenicima i roditeljima  t.g. 

 Identifikacija, opservacija i tretman djece s razvojnim teškoćama, rad s djecom 

rizičnom prema zlouporabi sredstava ovisnosti 

 

IX-VI 

 Suradnja s roditeljima učenika t.g 

 Suradnja s vanjskim suradnicima  (školski liječnik, socijalni radnik i dr.) t.g 

 Sudjelovanje u identifikaciji darovitih učenika XII,IV,VI 

 Evidencija o darovitim učenicima  

 Uključivanje u pojedine oblike rada  

 Suradnja s roditeljima darovitih učenika  

 Suradnja i savjetodavni rad IX-VII 

 Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima učenika bez specifičnih potreba   

 Suradnja s ostalim osobljem škole (tajnik, administrat.referent, tehničko osoblje)  

 Zdravstveno-socijalna i ekološka zaštita VIII-VI 

 Pomoć u organizaciji i organizacija zdravstvenih predavanja Po potrebi 

 Pomoć u rješavanju zdravstvenih i socijalnih problema učenika IX-VI 

 Sudjelovanje u ekološkoj zaštiti po potrebi 

 Kulturna i javna djelatnost XII-VI 

 Pomoć u oganizaciji i organizacija javnih  manifestacija  

 Sudjelovanje u manifestacijama i izvan škole Po potrebi 

 

4. ANALIZA  ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA XII-VI 

 Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za unapređivanje rada      XII-VI 

 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata po obrazovnim razdobljima-polugodištima  XII-IV 
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 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine VI,VII 

 Analiza odg.-obr. rez. nakon popravnih, razrednih i predmetnih ispita VIII 

 Sudjelovanje u izradi izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa V,VII 

 Analiza realizacije pojedinih programa i predlaganje mjera za njihovo poboljšanje VI,VII 

 Suradnja s profesorima,. razrednicima i RV VI,VII 

 Predlaganje mjera za poboljšanje rada  

   

4. PERMANENTNO  STRUČNO USAVRŠAVANJE IX-VII 

 Permanentno stručno usavršavanje profesora IX-VII 

 Suradnja u  realizaciji individualnog stručnog usavršavanja profesora  

  Suradnja  u ostvarivanju zajedničkih oblika str. usavrš. u školi   

 Suradnja u realizaciji zajedničkih oblika stručnog usavršavanja izvan škole  

 Pomoć u pripremanju stručnog ispita uz praćenje rada profesora pripravnika    

 Pomoć mentoru i u realizaciji programa s pripravnikom    

 Dokumentacija i evidencija poslova vođenja stručnog ispita   

 Realizacija  plana i programa stručnog usavršavanja VIII-VII 

 Individualnog  

 Seminari, savjetovanja ( na županijskoj na državnoj razini)  

 Sudjelovanje u zajedničkim oblicima stručnog usavršavanja i praćenje  

 

 

5.  DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST XII-VI 

 Vođenje dijela pedagoške dokumenatcije škole  t. god. 

 Vođenje dijela ped. dokumentac. po programima i područjima t. god. 

 Vođenje dokumentacije o osobnom radu t. god. 

 Suradnja s knjižničarkom t. god. 

 

6. OSTALI POSLOVI VIII-VII 

 Pomoć u radu novopridošlim profesorima  iastavnicima stručnih predmeta u  školi   

 Pomoć u radu novim razrednicima   

 Suradnja s tajništvom  

 Suradnja sa stručnim suradnicima i prosvjetnim nadzornicima  po potrebi 

 Suradnja s nadležnim Ministarstvom po potrebi 
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PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SLUŽBE ŠKOLE 2014./2015. 
 
 
 

ČLANOVI STRUČNE SLUŽBE ŠKOLE 

 

DARKO PŠIHISTAL, mag.cin.           Ravnatelj škole 

DRAGICA RUŽIĆ, dipl. pravnik           Tajnica škole 
 

JELENA PAVLIĆ, prof. 
          Stručni suradnik – pedagoginja škole 

HRVOJE MESIĆ, prof.           Stručni suradnik – knjižničar škole 
 

VERICA ŠTEFIĆ, prof. 
          Voditeljica smjene 

ROMANA RIGO-MIHAJLOVIĆ, prof.           Voditeljica praktične nastave 
 

 
 

 

 

PODRUČJE RADA 

 

AKTIVNOSTI 

 

VRIJEME 
IZVRŠENJA 

PLANIRANJE I 
PROGRAMIRANJE 

RADA ŠKOLE 

Formiranje razrednih odjela, stručnih vijeća, 
izbor razrednika, utvrđivanje predmeta 
izborne, dopunske i dodatne nastave te 

slobodnih aktivnosti 

 
Rujan 2014. 

 Pripremanje tema za sjednicu Nastavničkog 

vijeća i dnevni red sjednica 

Tijekom godine po 

kalendaru sjednica 

 Utvrđivanje programa rada škole za školsku 
godinu 2014./2015. 

Rujan i listopad 2014. 

 Utvrđivanje kurikuluma škole za školsku 

godinu 2014./2015. 

Rujan 2014. 

 Utvrđivanje drugih službenih akata škole za 
školsku godinu 2014./2015. 

Rujan 2014. 

REALIZACIJA PLANA 

I PROGRAMA ŠKOLE 

Praćenje i vrednovanje uspjeha učenika i 

vladanje učenika. Pojedinačna opservacija o 

učenicima koji imaju teškoće u učenju i problem 

izostanaka s nastave 

 
Listopad  2014.  

 Rasprava o učinjenim štetama u školi i način 

na koji će se štete  sanirati 

Tijekom godine 

 Organizacija stručne prakse i način realizacije Rujan2014. 
i lipanj 2015. 

 Raščlamba uspjeha i pedagoške mjere na 
prvom i drugom polugodištu 2014./2015. 

Prosinac 2014. 
Siječanj 2015. Svibanj 

i lipanj 2015. 

 Koordinacija rada na osposobljavanju učenika 

za samostalni rad i učenje 

Tijekom godine 
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 Sudjelovanje u organizaciji maturalnog 

putovanja i stručnih izleta u školi 

Veljača 2015. 

 Utvrđivanje uspjeha nakon prvog, drugog 
popravnog ispita i uspjeha učenika na obrani 

završnog rada 2014./2015. 

Svibanj 2015. 
(završni razredi) 

Srpanj 2015. 
Kolovoz 2015. 

 Razmatranje ostvarivanja nastavnog plana i 
programskih zadataka 

Prosinac 2014. 
Lipanj 2015. 

 Provedba  ispita državne mature - 
raščlanmba uspjeha u ljetnom roku 

2014./2015. 

 
Lipanj i srpanj 

2015. 
 Pomoć u organizaciji javnih nastupa učenika – 

Dan maturanata, svečana podjela svjedodžbi i sl. 
 

Svibanj 2015. 

 Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjere za 
poboljšanje rada 

Listopad 2014. 
Prosinac 2014. 
Lipanj 2015. 

 Kordinacija i pomoć u organizaciji, provođenju 

i sastavu povjerenstava za izradbu i obranu 

završnog rada, popravnih ispita i ispita državne 

mature 

 

 
 

Lipanj 2015. 

 Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove 

opreme i pratećag didaktičkog materijala 
 

Tijekom godine 

 Kordinacija i pomoć u organizaciji, provođenju i 
sastavu povjerenstava za upise 2015./2016. 

Prema kalendaru 
MZOS 

PROMIDŽBA ŠKOLE Pripreme za promidžbu škole 
Plan obilaska osnovnih škola osmi razredi i 

promidžbeni materijali 
Otvoreni dan škole 

Veljača i ožujak 2015. 

 Samovrjednovanje škole – ishodi učenja Tijekom godine 

VIJEĆE RODITELJA Kordinacija i pomoć u organizaciji, provođenju i 
sastavu VIJEĆA RODITELJA 

Tijekom godine po 
potrebi pozvati 

predstavnika roditelja 
na sastanak stručne 

službe škole 

VIJEĆE UČENIKA Kordinacija i pomoć u organizaciji, provođenju 

i sastavu VIJEĆA UČENIKA 

Tijekom godine po 

potrebi pozvati 

predstavnika učenika 

na sastanak stručne 

službe škole 
EVALUACIJA RADA 
STRUČNE SLUŽBE 

ŠKOLE 

IZVJEŠĆE O RADU I ISHODU RADA NA 
SJEDNICI NASTAVNIČKOG VIJEĆA 

 
Srpanj 2014. 



 

 

p) RAD OSTALIH SLUŽBI ŠKOLE 

 

PROGRAM RADA TAJNIŠTVA 

 

 Program rada tajništva sadrži sljedeće cjeline; 

 

Kadrovski poslovi   - prema potrebi tijekom godine 

- Poslovi vezani uz zasnivanje radnog odnosa radnika: 

prijave potreba za radnikom, raspisivanje i objavljivanje natjačaja, zaprimanje zamolbi i 

priloga, obaviješćivanje kandidata, evidentiranje primljenih radnika, prijave i odjave 

HZMO, HZZO te unos podataka u propisane baze podataka. 

Vođenje matične evidencije radnika, pesonalni dosjei i matična evidencija radnika, 

sanitarne knjižice, evidencija o radnom stažu, te o svim pravima po osnovi rada (jubilarne 

nagrade, božićnice, prigodne darove i sl.) 

- Izrada plana godišnjih odmora radnika 

- Izrada i izdavanje potvrda i rješenja radnicima iz radnog odnosa  

- Poslovi u svezi rada vanjskih suradnika 

- Evidentiranje i prijavljivanje nastavnika pripravnika, 

- Evidentiranje napredovanja u zvanju nastavnika, 

- Utvrđivanje obračunskog koeficijenta za izračun plaće radnika, 

- Unošenje podatka u Registar zaposlenih u javnom sektoru, e-maticu, Vetis, AZOP 

središnji registar zbirke osobnih podataka, riznicu, bazu podataka za obrazovanje 

odraslih i dr. 

 

Rad s učenicima   - tijekom godine prema ukazanoj potrebi 

- Poslovi oko upisa učenika i odraslih polaznika, te upis u registar učenika, 

- Izdavanje potvrda i uvjerenja učenicima, 

- Poslovi u svezi subvencije prijevoza učenika, 

- Ispunjavanje i dostavljanje nadležnoj ispostavi HZZO-a prijava uččenika od ozljeda 

na radu za vrijeme praktične nastave i stručne prakse, 

- Fotokopiranje za potrebe učenika, 

- Zaprimanje prijavnica za ispite (predmetne, razredne, završne) 

- Davanje obavijesti i informacija učenicima, osobno i putem felefona, 

- Posredovanje pri povremenom zapošljavanju redovitih učenike-Učenički servis, 

- Sastavljanje popisa učenika - matičnih listova razreda, te posebnih popisa za razne 

potrebe; prema posebnim zahtjevima tijela uprave, za potrebe provođenja ekskurzija 

i drugih putovanja, osiguravatelja, školskog liječnika, poslodavaca kod kojih su na 

praktičnoj nastavi, vojne obveze, prijevoznika i sl. 

 

Normativno-pravni poslovi - prema ukazanoj potrebi 

- Usklađivanje općih akata sa pozitivnim propisima, 

- Izrada normativnih akata, ugovora, rješenja, odluka, 

- Radnje u svezi upisa podataka u sudski registar i registar ustanova 

- Poslovi zastupanja škole prema punomoći ravnateljice, odnosno suradnja i dostava 

podataka odvjetnicima koji zastupaju školu. 

 

Administrativni poslovi  - svakodnevno 

- Pripremanje, zavođenje, razvrstavanje i otpremanje pošte i e-pošte, 

- Vođenje urudžbenog zapisnika, 

- Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, zahtjeva, zamolbi, odgovora i sl., 

- Izdavanje prijepisa i duplikata školskih isprava, 
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- Vođenje evidencije o prisutnosti na radu administracije i pomoćno-tehničkog 

osoblja, 

- Arhivsko poslovanje škole, 

- Poslovi osiguranja učenika, 

- Pisanje i evidentiranje putnih naloga, 

- Pisanje narudžbenica za robe i usluge,  

- Vođenje evidencije javne nabave, 

- Vođenje knjige reversa, 

- Poslovi telefoniste, 

- Fotokopiranje, 

- Daktilografski poslovi, unos podataka u sustav e- matice, Registar zaposlenih u 

javnom sektoru, e- riznicu,Vetis, Carnet, 

- Prikupljanje u unos statističkih podataka (matice škole, statistički listovi) 

 

Rad s tijelima upravljanja   - prema ukazanoj potrebi 

- Suradnja u pripremi sjednica, 

- Pisanje i dostavljanje poziva, materijala i zapisnika, 

- Obaviještavanje radnika o odlukama 

- Dostava zapisnika školskog odbora Uredu Državne uprave 

 

Organizacija rada pomoćno – tehnčke službe - svakodnevno prema potrebi 

- Kontrola nad radom pomoćno-tehničke službe, 

- Nabavka potrošnog materijala, sitnog inventara, 

- Nabavka i evidenvcija o zaštitnoj opremi, odjeći i obući. 

 

Ostali poslovi     - prema ukazanoj potrebi 

- Poslovi zaštite na radu, suradnja s ovlaštenom tvrtkom koja vodi poslove zaštite na 

radu 

- Poslovi oko organizacije i provedbe sanitarnih i sistematskih zdravstvenih pregleda, 

- Poslovi oko osposobljavanja radnika za provedbu preventivnih mjera zaštite od 

požara, gašenje požara i spašavanja ljudi i imovine ugroženih požarom, 

- Rad sa strankama (radnicima, roditelji učenika i dr.) 

- Suradnja s tijelima uprave, drugim školama i ustanovama, 

- Nabavljanje pedagoške dokumentacije, 

- Sudjelovanje u radu aktiva tajnika, 

- Poslovi zakupa školskog prostora i opreme, 

- Pomoć nastavnicima pripravnicima pri pripremanju općeg dijela stručnog ispita. 

 

 

PROGRAM RADA RAČUNOVODSTVA 

 

Program rada računovodstva sadrži sljedeće cjeline; 

 

Vođenje poslovnih knjiga      svakodnevno 

- glavne knjige (financijsko poslovanje) 

- pomoćne knjige - knjiga ulaznih računa 

   - knjiga izlaznih računa 

   - pomoćne evidencije 

   - analitička evidencija  

 

Blagajnički poslovi      svakodnevno 
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- uplate i isplate u gotovini 

- polaganje i podizanje gotovine sa žiro računa škole, 

- sastavljanje blagajničkih izvještaja 

- vođenje poreznih kartica      mjesečno 

 

Obračun plaća, naknada plaća i drugih primanja  mjesečno 

- obračun plaća, 

- vođenje obustava na plaće (krediti, pozajmnice isl.) 

- obračun bolovanja, 

- obračun prekovremenog rada, 

- obračun naknada za prijevoz, 

- obračun jubilarnih nagrada, otpremnina, pomoći, rada mentora,  

  rada s naprednim i darovitim učenicima i sl.   prema potrebi 

 

Poslovi izdavanja računa  

- izrada izlaznih računa za poslove vlastite djelatnosti  prema potrebi 

 

Kontiranje dokumentacije     svakodnevno 

- bankovni izvodi (izvodi-nalozi) 

- blagajničko poslovanje, 

- sastavljanje temeljnica Državne riznice 

- sastavljanje temljnice škole, 

- ulazni i izlazni računi 

 

Poslovi plaćanja        

- plaćanje ulaznih računa     svakodnevno 

- naplata potraživanja       prema potrebi 

- kompezacije       prema potrebi 

 

Sastavljanje izvještaja 

- opseg programa      do 15. u mjesecu 

- energenti       do 15. u mjesecu 

- inspekcijski nalozi,      do 15. u mjesecu 

- nastavni materijal      do 15. u mjesecu 

- neosigurani učenici      do 15. u mjesecu 

- praktična nastava učenika - obračun,   do 15. u mjesecu 

- obrasci ID, IDD, IDD1    IPP izvještaji   do 15. u mjesecu 

- refunacije bolovanja      u roku 3 dana od isplate plaća 

- razlike plaća, stručne zamjene    do 20. u mjesecu 

- statistički izvještaji (RAD1, investicije)   rujan/ožujak 

- ostali izvještaji prema nalogu ravnatelja   prema potrebi 

- izvještaji za školski odbor     srpanj, veljača 

- izvješće o utrošenim vlastitim sredtvima   veljača, srpanj, rujan 

 

Izrade financijskih izvješća 

- periodičnih izvješća finacijskog poslovanja   travanj, srpanj, listopad 

- glavnog godišnjeg izvješća     prosnac-veljača 

 

Pripeme za godišnji popis i plan godišnjeg popisa imovine i obveza 

- organizacija, provođenje, usklađenje, kontiranje, isknjižavanje  prosinac/siječanj 

Izrada financijskih planova 
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- godišnji       rujan, listopad 

- pojedinačni       mjesečno 

- rebalansi planova      mjesečno 

 

Ostali poslovi      

- kontrola i likvidacija dokumentacije   svakodnevno 

- arhiviranje dokumentacije     svakodnevno 

- sudjelovanje na sjednicama Školskog odbora   prema potrebi 

- fotokopiranje dokumnetacije,    svakodnevno 

- suradnja s drugim školama,     prema potrebi 

- sudjelovanje u radnim dogovorima,    svakodnevno 

- poslovni kontakti s Uredom za društvene djelatnosti Županije Osječko-baranjske  

  i Upravom za finacije Ministarstva znanosti obrazovanja i športa, prema potrebi 

- informiranje radnika o isplatama,    prema potrebi 

 

 

 

PROGRAM RADA POMOĆNO –TEHNIČKE SLUŽBE 

 

Poslovi održavanja objekta i opreme 

- priprema objekta i opreme na početku nastave   kolovoz/rujan 

- održavanje objekta i opreme (popravci, izmjene dotrajalih  

  djelova)        kontinuirano 

- provođenje mjera zaštite od požara     kontinuirano 

- održavanje okoliša; uređenje ograde, košenje trave,  

   čišćenje snijega       prema godišnjem dobu 

 

Poslovi čišćenja 

- detaljno čišćenje i spremanje     za vrijeme odmora učenika 

- pranje odnosno usisavanje podova,     svakodnevno 

- čiščenje i pranje sanitarija      svakodnevno 

- čišćenje školskog i uredskog namještaja    svakodnevno 

- pranje, prozora, zavjesa      mjesečno 

- iznošenje smeća       svakodneno 

- svi ostali poslovi koji po svojoj naravi spadaju u 

 u poslove čišćenja       prema potrebi  

 

Ostali poslovi 

- poslovi interne i gradske dostave     svakodnevno 

- isticanje zastava        prema prigodama 

- zaljevanje cvijeća       prema potrebi 

- posluživanje stranaka i gosti      prema nalogu ravnateljice 

- dežurstvo vikendom        prema potrebi 
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XIII. RADNO VRIJEME  

 

 

Puno tjedno radno vrijeme u trajanju od 40 sati u pravilu je raspoređeno u pet dana 

tjedno od ponedjeljka do petka. 

 Nastava se odvija u dvije smjene: prijepodnevnoj od 7.10  do 14.05  i poslijepodnevnoj 

od 14.10  do 19.05 sati, prema rasporedu sati nastavnih predmeta koji utvrđuje ravantelj. 

  
SLUŽBA SOBA/KAT DAN RADNO VRIJEME 

 
RAVNATELJ 

Darko Pšihistal,mag.cin. 

5.a/II. ponedjeljak - petak 8:00 – 16:00 

 

 

 

KNJIŽNIČNO-

OBAVIJESNI CENTAR 
(MMC) 

Hrvoje Mesić, dipl. knjiž. 

prizemlje ponedjeljak, srijeda, 

petak 

 

utorak, četvrtak 

8:00 – 14:00 

 

 

13:00 – 19:00 

 

 

 

PEDAGOGINJA 

Jelena Pavlić, prof. 

 

4./I. 

ponedjeljak, srijeda, 

petak 

 

utorak, četvrtak 

8:00 – 14:00 

 

 

13:00 – 19:00 

 

    

    

TAJNIŠTVO 

Dragica Ružić, dipl. iur. 

 

21./prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

 

7:00 – 15:00 

Mila Kečkeš 20./prizemlje ponedjeljak – petak 7:00 – 15:00 

rad s učenicima  

12:00 - 14:00 

RAČUNOVODSTVO 

Spomenka Kurtović 

Andrijana Radojčić 

 

22./prizemlje 

23./prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

 

7:00 – 15:00 

7:00 – 15:00 

rad s učenicima  

12:00 - 14:00 
 

    

 
SPREMAČICE I DOMARI 

 

Katica Varga, raspored u sportskoj dovrani od ponedjeljka do petka od 6.00 - 14.00 sati  

Mirjana Meštrović, raposred u prizemlju; okrugli hol i sanitarije 

- u I. smjeni od 6.00 -  14.00     

- u II. smjeni od 13.00 -  20.00     

- subota je radna u tjednima jutarnje smjene od 7.00 – 12.00  

Ostale spremačice zadužene za učionice i ostali prostor 

- u I. smjeni od 6.00 -  14.00     

- u II. smjeni od 14.00 -  21.00     

- subote su radne u tjednima jutarnje smjene od  7.00 – 12.00  

Domari rade u dvije smjene koje se izmjenjuju tjedno 

- I. 6.30 -  14.30   

- II. 14.30 -  22.30 


